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2/2021. (II. 26.) EMMI utasitas

a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl

A kormanyzati igazgatasrdl szol6 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében
meghatdrozott hatdskéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szélé 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra, a kovetkezo utasitast adom
ki:

1. § A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdésag Szervezeti és Miuikodési
Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

3.8

1. melléklet a 2/2021. (II. 26.) EMMI utasitashoz

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag alapadatai

1. § (1) A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foéigazgatésag (a tovabbiakban:
Fbéigazgatosag) a beliigyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitdsa alatt allo,
kozponti hivatalként miikodoé kézponti kormdényzati igazgatasi szerv.

(2) A Féigazgatosag alapadatai a kovetkezdk:

a) megnevezése: Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag;

b) roviditett megnevezése: SZGYF;

c) angol nyelvii megnevezése: General Directorate of Social Affairs and Child
Protection;

d) székhelye: 1132 Budapest, Visegradi utca 49.;

e) statisztikai szamjele: 15802107-8412-312-01;

f) addigazgatdsi szama: 15802107-2-41;

g) torzskonyvi azonosité szama: 802101;

gy) adllamhaztartasi azonosité szama: 334462;

h) el6iranyzat-felhaszndlasi keretszamla szama: 10032000-00329905-00000000;

i) bankszamlaszama: 10032000-00329905-00000000;

j) alapito szerv neve, székhelye: Kormany, 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.;

k) alapitasardl szolo jogszabaly: a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosagrol
sz0l6 316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: SZGYFr.);

[) irdnyité szerv neve, székhelye: Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM), 1051
Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.;

m) az alapitds id6pontja: 2012. december 10.;

n) a Foigazgatdésdg 2022. augusztus 3-an kelt alapité okiratdnak szdma:
A-229/1/2022;
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o) a Féigazgatosag fotevékenységének dllamhaztartdsi szakagazati besorolasa:

841215 Szocidlis és joléti szolgaltatasok igazgatdsa;

p) a Féigazgatdsag alaptevékenységének kormanyzati funkcioé szerinti megjeldlése:

013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013330 Palyazat- és tdAmogataskezelés, ellendrzés

013360 Mas szerv részére végzett pénziligyi-gazdalkoddsi, iizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas

048010 Gazdasagi iigyekkel kapcsolatos alkalmazott kutatés és fejlesztés

065010 Lakéas- és kozmiuellatassal, telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos alkalmazott
kutatds és fejlesztés

081045 Szabadidésport- (rekredcids sport-) tevékenység és tdmogatasa

081071 Udulé6i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megorzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiiveldédés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kozmiivel6dés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér miivészetek

082094 Koézmivelédés - kulturdlis alapu gazdasagfejlesztés

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiaddéi tevékenység

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefiiggd feladatok igazgatasa és szabdalyozasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segit6é struktira, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, miikodtetése

086030 Nemzetko6zi kulturalis egylittmikodés

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

098031 Pedagogiai szakmai szolgaltatasok szakmai feladatai

098032 Pedagogiai szakmai szolgaltatasok mikodtetési feladatai

101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integracidjat és életmindségét segitd
programok, tdmogatasok

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa.

(3) A Foigazgatdsag vallalkozasi tevékenységet végezhet, amely nem haladhatja
meg a kézponti hivatal médositott kiadasi eléiranyzatanak 30%-at.

II. FEJEZET
A FOIGAZGATOSAG SZERVEZETE ES FELADATAI

1. A Foigazgatosag szervezeti felépitése

2. § (1) A Foéigazgatésdg a miniszter irdnyitasa alatt 4ll6 kézponti kormanyzati
igazgatdsi szerv, mely 0nalld jogi személyiséggel és sajat gazdasagi szervezettel
rendelkez6 kozponti hivatal, amelynek élén féigazgato all.

(2) A féigazgatéot a miniszter nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltatéi jogok
gyakorldsara a Beliigyminisztérium Szervezeti és Mlkodési Szabdalyzataban foglaltak
az irdnyadok. A Féigazgatosag féigazgatd-helyetteseit a miniszter nevezi ki és menti
fel. Felettiik az egyéb munkaltatdi jogkort a féigazgatd gyakorolja.

(3) A Féigazgatosag kozponti szervbdl, valamint terileti szervként mikodo
varmegyei kirendeltségekbdl (a tovabbiakban: kirendeltség) all.

(4) A Féigazgatdsag székhelye Budapest, illetékessége orszagos.
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(5) A Pest Varmegyei Kirendeltség illetékességi teriilete Budapest fovaros és Pest
varmegye kozigazgatasi teriiletére, a tovabbi varmegyei kirendeltségek illetékességi
teriilete az adott varmegyére terjed Ki.

(6) Az egyes kirendeltségek a féigazgatd iranyitasa és az adott kirendeltségigazgaté
(a tovabbiakban: igazgatd) vezetése alatt allnak.

(7) Az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Bizottsag (a tovabbiakban: OGYSZB) a
féigazgatd mellett O0nalldé iigyrend alapjan mikodoé testiillet, amelynek tagjait és
vezetdjét a miniszter jeloli ki.

(8) A Szabalyzat rendelkezéseit az OGYSZB tekintetében az iigyrendben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

2. A Foigazgatosag feladatai

3. § (1) A Féigazgatésag az SZGYFr.-ben meghatarozott feladatokat latja el.

(2) A Foigazgatésag az SZGYFr. 4. § (6) bekezdése alapjan, az Orszagos
Gyermekvédelmi Szakszolgdlat kivételével - a BM 4ltal jovahagyott munkamegosztasi
megallapodasokban foglaltak szerint - ellatja a fenntartott intézmények gazdasagi
feladatait.

4. § (1) A Féigazgatosag kozponti szerve a fenntartott intézmények vonatkozasdban
az SZGYFr.-ben meghatarozott fenntartoi feladatokat latja el.

(2) A Féigazgatosag kozponti szerve biztositja a szocidlis igazgatasrol és szocidlis
elldtasokrdl szolé 1993. évi III. torvény 65. §-a szerinti jelzérendszeres hazi
segitségnyujtast.

5. § A kirendeltségek a fenntartott intézmények vonatkozdsdban az SZGYFr.-ben
meghatdrozott fenntartéi feladatokat latjak el.

3. A szervezeti egységek és azok feladatai

6. § (1) A Foigazgatosag ondlld szervezeti egysége a féosztaly, a féosztalyi jogallasu
kirendeltségek, nem 6nallé szervezeti egysége az osztaly.

(2) A szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban foglalt, valamint a szervezeti egység
vezetdje altal meghatarozott feladatokat.

7. § (1) Az egyes szervezeti egységek feladatait a Szabalyzat 1. fiiggeléke
tartalmazza. A szervezeti egységek részletes feladatait a féigazgaté altal jovahagyott
igyrendek tartalmazzdk. A Pest Varmegyei Kirendeltséget érintéen a
Szervezetiranyitasi Osztdly szocidlis és gyermekvédelmi feladatai ellatdsanak
meghatdrozasara az 1. fliggeléktél eltéréen a Pest Varmegyei Kirendeltség
igyrendjében foglaltak az irdnyadok.

(2) A szervezeti abrat a Szabalyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

(3) A fbéigazgatd mellett mikodé OGYSZB feladatait a Szabalyzat 3. fiiggeléke
tartalmazza.

(4) A Foigazgatdésag Aaltal fenntartott szocidlis szakellatasi és gyermekvédelmi
intézmények felsorolasat - és egyidejlileg az allamhaztartasrol szélo torvény
végrehajtasarodl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. §
(1) bekezdés i) pontja szerinti koltségvetési szervek listdjat - a Szabdlyzat 4.
fliggeléke tartalmazza.

(5) A Foigazgatdsag alapitdi joggyakorlasaba tartozo alapitvanyok, kozalapitvanyok
felsoroladsat a Szabalyzat 5. fiiggeléke tartalmazza.

(6) A Foigazgatdsag tulajdonosi joggyakorladsa alatt 4ll6 gazdasagi tarsasagok
felsoroladsat a Szabalyzat 6. fiiggeléke tartalmazza.

III. FEJEZET

A FOIGAZGATOSAG VEZETOI ES MUNKATARSAI
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1. A foigazgato

8. § (1) A fbéigazgatd egyszemélyi felelés vezetdOként irdnyitja a Foéigazgatdsag
tevékenységét.

(2) A foéigazgato felelés a Foigazgatdsag torvényes mikodéséért, és biztositja a
feladatok végrehajtasahoz sziikséges feltételrendszert, ennek keretében

a) elokésziti és normativ utasitdsban torténé kiadas érdekében benytjtja a
miniszterhez a Féigazgatdésag Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat,

b) a 23. § (2) bekezdés b)-e) pontjaiban meghatarozott egyéb szervezet- és
mukodésszabdlyozé eszkozokkel biztositja az egységes szakmai és jogi gyakorlat
kialakitasat,

c) irdnyitja a tervezési, gazdalkodasi, fejlesztési és beszamolasi feladatok ellatasat,
jogosult a Féigazgatdsdag nevében kotelezettséget vallalni,

d) dont az intézményi hataskori eldiranyzat-médositasokrol,

e) felelos a Féigazgatésag informatikai stratégiajanak kialakitasaért, az informatikai
rendszer fejlesztéséért,

f) irdnyitja és feliigyeli a Féigazgatosag informatikai és adatkezelési feladatainak
ellatasat,

g) ellatja az eurdpai unidés, mas nemzetkozi és hazai finanszirozasu programok
megvalositasat,

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan gondoskodik a belsé
kontrollrendszer kialakitasarél és megfelel6 mikodtetésérol, tovabba a kiilsé
ellendrzések koordinacigjarél, valamint éves bontasban nyilvantartast vezet a kiilsé
ellendrzések javaslatai alapjan készilt intézkedési tervek végrehajtasarol, biztositja a
bels6 ellen6rzés miikodési feltételeit, illetve biztositja a belsé ellen6rok funkciondlis
fliggetlenségét,

i) gondoskodik az allamigazgatdsi szervek integritasirdanyitasi rendszerérol és az
érdekérvényesitok fogadasanak rendjérél szold jogszabalyban meghatarozott
feladatok ellatasarol,

j) javaslatot tesz a miniszternek a Fdéigazgatdsag feladat- és hatdskorét érinto
jogszabalyok megalkotdsdnak és modositasanak kezdeményezésére, kozremukodik
azok elOkészitésében, véleményezi a feladat- és hataskorét érinté jogszabalyok
tervezeteit,

k) gondoskodik a  Féigazgatésdg  kormdnytisztviseléinek  képzésérol,
tovabbképzésérol,

) évente intézményi beszamoloét készit a miniszternek a Féigazgatdosdg munkatervi
feladatainak elvégzésérol, szakmai tevékenységérol, és gondoskodik a beszadmolénak
a Foigazgatdsag honlapjan torténd kozzétételérdl,

m) gondoskodik a hatdlyos jogszabdalyokban eldirt tdjékoztatasi kotelezettséggel
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol,

n) képviseli a Foigazgatdésdgot a kozponti dallamigazgatdsi szervek, az
érdekképviseleti és egyéb szervek el6tt,

0) irdnymutatast ad a fenntartott intézmények kotelezd bels6é szabdlyzatainak elvei
és fobb tartalmi kovetelményei tekintetében,

p) eljarasi rendek, modszertani ttmutatdk, szakmai ajanlasok készitésével segiti a
fenntartott intézmények szolgaltatotevékenységét,

q) meghatdrozza a fenntartott intézményekben nyujtott szolgaltatétevékenység
elldtasahoz sziikséges informatikai és szamitégépes rendszerek szakmai
kovetelményeit, javaslatot tesz az informatikai rendszer fejlesztésére,

r) meghatdrozza a fenntartott intézményekben nyujtott szolgaltatétevékenységre
vonatkoz6 adatgyijtési rendszert, tovabba hatékonysagi vizsgalatokat végez,
amelyekhez kapcsoléddéan prognozisokat, elemzéseket, statisztikai Osszesitéseket,
nyilvantartasokat készit,
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s) javaslatot tesz allami, kormany- vagy miniszteri kitiintetés, illetve elismerés
adomanyozdasara,

t) a Foigazgatdosdag kiemelt, illetve 1Uj szakmai feladatainak ellatdsa, illetve
koordinalasa érdekében ideiglenes szervezeti intézkedést tehet,

u) javaslatot tesz az ingatlanallomany fejlesztésére,

v) gondoskodik az OGYSZB mikodésérol, miniszteri kijelolésre felterjeszti a
bizottsdg vezetbjét és tagjait, sziikkség esetén kezdeményezi a miniszteri kijelolés
visszavonasat.

9. § (1) A féigazgatd jovahagyasra felterjeszti a miniszternek a fenntartott
intézmények éves koltségvetését, létszamat, alapitdé és megsziinteté okiratat,
valamint alapité okiratdnak modositasat, tovabba a javitointézet és a javitointézet
utégondozo részlegének hazirendjét.

(2) A fbéigazgatd rendszeresen figyelemmel kiséri a fenntartott intézmények
esetében a koltségvetés végrehajtasat, illetve az elldtandd feladatok teljesiilését.
Elldtja az atvett vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat. A fenntartott
intézmények vezetdit kinevezi, megbizza, felmenti, megbizasukat visszavonja.

(3) A féigazgatd elézetes jovahagyasra felterjeszti a miniszternek a fenntartott
intézmények létrehozasaval, atszervezésével, megsziintetésével kapcsolatos dontését.

(4) A féigazgatd kozvetleniil irdnyitja az altalanos féigazgatd-helyettes, a gazdasagi
féigazgato-helyettes, a szakmai féigazgato-helyettes (a tovabbiakban egyiitt:
féigazgato-helyettesek), a Bels6 Ellendrzési Foéosztaly vezetdje, a Jogi Fdéosztaly
vezet(@je, az integritas tandcsado és a sajtofonok tevékenységét.

10. § A foéigazgatd érvényesiti, illetve - modszertani segitséget is nyudjtva -
érvényesitteti a fenntartott intézmények tevékenységében a kozfeladatok ellatdsara
vonatkozo kovetelményeket, kiilonosen az eldiranyzatokkal, a 1étszamokkal, valamint
a vagyonnal valé szabdlyszeri és hatékony gazdalkodas betartasat, tovabba
szamonkéri, ellenorzi ezen kovetelmények érvényre juttatasat.

11. § A féigazgato helyettesitését tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az altalanos
féigazgato-helyettes latja el. A Féigazgatésag mikodésével osszefiiggd gazdasagi és
pénzigyi feladatok tekintetében a fbigazgatd helyettesitését tavolléte vagy
akaddlyoztatdsa esetén a gazdasagi féigazgato-helyettes latja el. A féigazgatd és az
altaldnos foigazgato-helyettes egylittes tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén a
féigazgato helyettesitését a szakmai féigazgato-helyettes latja el.

12. § Ha a féigazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betodltve, a féigazgato feladat- és
hatdskorét az altaldnos féigazgatd-helyettes gyakorolja. Ha a féigazgatéi és az
altaldnos foéigazgatd-helyettesi tisztség egyidejlleg nincs betéltve, a féigazgato
feladat- és hatdskorét a szakmai féigazgato-helyettes gyakorolja.

2. A foigazgato-helyettesek

13. § (1) A fbéigazgatd tevékenységét altalanos féigazgatd-helyettes, gazdasagi
féigazgato-helyettes és szakmai féigazgato-helyettes segiti. A
féigazgato-helyetteseket a féigazgato javaslatara a miniszter nevezi ki és menti fel, az
egyéb munkaltatoi jogokat a féigazgatd gyakorolja felettiik. A féigazgatd-helyettesek
feladataikat a féigazgatd kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett latjak el.

(2) A foigazgato-helyettesek kozremiikodnek a kozfeladatok jogszabdalyban, alapitéd
okiratban, egyéb szervezet- és miikodésszabalyozd eszkozokben foglaltaknak
megfelel6 ellatdsaért, valamint a Féigazgatésag szamadara jogszabalyban és kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkozben eldirt kotelezettségek teljesitéséért.

(3) A féigazgato-helyettesek

a) a Szabdlyzatban, illetve a féigazgatd altal meghatarozottak szerint részt vesznek
a Féigazgatdsag vezetésében, felel6sek az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egységek
feladataiért, azok végrehajtdsanak eredményességéért, az akadalyozd tényezok
elharitasaért, a sziikséges intézkedések megtételéért, a jogszabalyok és az egyéb
szervezet- és miikodésszabdalyozd eszk0zok betartasaért, betartatasaért,
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b) iranyitjak és koordindljak a miikédési teriiletiikre vonatkozo egyéb szervezet- és
mukodésszabdlyozd eszkozok elkészitését, jovahagyast kovetéen gondoskodnak azok
rendszeres fellilvizsgalatarol, és ellenorzik a végrehajtasukat,

c) a f6éigazgatd altal atruhazott hataskorben gyakoroljak a munkaltatéi jogokat,

d) az iradnyitasuk ald tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtdsahoz
megadjak a sziikséges szakmai irdnymutatdast, tdjékoztatast,

e) a féigazgato felhatalmazasa alapjan ellatjak a Féigazgatdsag képviseletét,

f) javaslatot tesznek az 4&ltaluk iradnyitott szervezeti egységek vezetdinek
kinevezésére, a vezetdi kinevezés modositasara, illetve visszavondasara.

3. Az altalanos foigazgato-helyettes

14. § (1) Az Aaltalanos fbéigazgato-helyettes felelés a Féigazgatosag titkarsagi és
szervezetfejlesztési, stratégiai, személyiigyi, informatikai, valamint a kirendeltségek
feladatainak operativ mikodtetéséért, e korben

a) gondoskodik a Féigazgatosag titkarsagi, adminisztraciés, igazgatasi és iigyviteli,
a sajtoval, a stratégiai tervezéssel Kkapcsolatos feladatainak, valamint a
fenntartovaltozassal 0sszefiiggo feladatok ellatasarol,

b) gondoskodik a Foéigazgatosag humadnpolitikai, valamint
humdénerdéforras-fejlesztéssel kapcsolatos feladatainak ellatasarol,

c) gondoskodik a Féigazgatésag informatikai tzemeltetéssel és informatikai
fejlesztésekkel 0sszefliggo feladatainak ellatasarol,

d) koordindlja a kirendeltségek miikodésével osszefliggo feladatokat,

e) kozremikodik a BM politikai vagy szakmai fels6vezet6i elé kerilo
eloterjesztések, javaslatok, tdjékoztatok elkészitésében, valamint gondoskodik a
szakterliletet érinté elGterjesztések, javaslatok, tajékoztatok hataridére torténod
elkészitésérdl, és vezetdi értekezlet elé terjesztésérdl,

f) kozremiikodik a teriiletét érinté adatszolgaltatasi feladatok ellatasaban.

(2) Az altalanos féigazgato-helyettes kozvetleniil iranyitja

a) a Személylgyi Féosztdly,

b) az Informatikai Féosztdly,

c) a kirendeltségek,

d) a Féigazgatoéi Iroda
vezetgjének tevékenységét.

(3) Az altalanos fbéigazgato-helyettest tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a
Foéigazgatoi Iroda vezetdje helyettesiti, egyiittes tavollétiik vagy akaddalyoztatdsuk
esetén a Személyligyi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

(4) Ha az Aaltaldanos féigazgatodi-helyettesi tisztség ideiglenesen nincs betoltve, az
altaldnos féigazgatd-helyettes feladat- és hatadskorét a Foéigazgatdi Iroda vezetdgje
gyakorolja.

4. A gazdasagi foigazgato-helyettes

15. § (1) A gazdasdagi féigazgatd-helyettes a Féigazgatosag gazdasagi szervezetének
vezetGje. Vezeti és ellendrzi a Féigazgatdésag gazdasagi szervezetének mikodését.
Felelos az allamhaztartasrol szo6lo torvény, a szamvitelrél szolo torvény és az ezekhez
kapcsolédd végrehajtasi jogszabdlyokban foglaltak szerinti szabdlyszeri miikodés
biztositdsaért, ennek keretében

a) biztositja a Foigazgatdsag éves koltségvetésének tervezésével, az eldiranyzatok
felhaszndldsaval és sziikség szerinti moédositasaval jaro feladatok jogszabalyoknak
megfeleld ellatasat, a jovahagyott eldirdnyzaton beliili operativ gazdalkodast,

b) felelG6s a koltségvetési gazdalkodas szabalyszeriiségéért,

c) irdnyitja a Foigazgatdsag és intézményei koltségvetés-tervezési és -végrehajtasi
feladatainak ellatasat,

d) szervezi a fenntartott intézmények gazdasagi iranyitasi feladatait,

e) gondoskodik a koltségvetési gazdalkodassal osszefliggo feladatok ellatasardl,
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f) koordindlja a szervezeti egységek stratégiai elemzési tevékenységét,

g) iranyitja és ellenérzi a Foéigazgatdésag koltségvetésének végrehajtasahoz
kapcsolédo, valamint egyéb  kotelezéen  elbirt beszamolasi  feladatok,
adatszolgdaltatdsok teljesitését, tovabbad felelé6s a Kkoltségvetési beszamold
szabdlyszeri elkészitéséért, és kozremilkodik a tertletét érinté adatszolgdltatasi
feladatok ellatdasaban,

h) gondoskodik - az Orszagos Gyermekvédelmi Szakszolgdlat kivételével - a
fenntartott intézmények gazdasdgi feladatainak ellatéasarél a Féigazgatdosag és a
fenntartott intézmények kozotti munkamegosztasi megallapodasok megkotése utjan,

i) gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzési jogkort, e jog gyakorldsdra irasban mas
személyt is kijelolhet, tovabba biztositja a kifizetések szabalyszerisége érdekében az
érvényesitési, utalvanyozasi tevékenységeket,

Jj) felel6s az allami vagyonkezeléshez kapcsolodo feladatok szabalyszeri és hatékony
ellatdsdért, valamint az tizemeltetéssel és fenntartassal jaré feladatok ellatasaért,

k) kidolgozza, illetve sziikség szerint a valtozasoknak megfeleléen moddositdsra
elokésziti a koltségvetési, pénziigyi, gazdalkodasi és lizemeltetési feladatok szakszerl
ellatdsdhoz kapcsoldédo belsé szabalyozast, és gondoskodik annak betartasarol,

I) véleményezi gazdasagi-pénziigyi szempontbdl a szervezeti egységek altal
elokészitett egyéb szervezet- és milkodésszabdlyoz6 eszkozoket, valamint a kiilsé
szervek altal egyeztetésre megkiildott el6terjesztéseket,

m) elOkésziti a beszamoldkat, valamint a féigazgaté dontési hataskorébe tartozoéd
pénzigyi, gazdasagi, mlszaki szakteriiletet érint6 egyedi igyeket,

n) gondoskodik a gazdasagi és a muszaki jogszabalyok, el6irdsok, rendelkezések
betartasarol,

o) feliigyeli a Féigazgatosag és a fenntartott intézmények beruhdazasi és felajitasi
feladatait,

p) ellatja a Féigazgatdsag és a fenntartott intézmények gazdalkodasi feliigyeletét,

q) feligyeli az eurdpai uniés tdmogatdssal, valamint mdas nemzetkozi és hazai
forrasbol megvaldsuld operativ programok gazdasdagi, szamviteli megvalodsitasat,

r) szakmai irdnymutatdst és tajékoztatast ad a feliigyelete ald tartozo szervezeti
egységek, valamint az SZGYFr. 3. § (2) bekezdes c) pontjanak megvaldsitasa
érdekében a fenntartott intézmények vezetdi részére,

s) kozremiikodik a BM politikai vagy szakmai fels6vezetdi elé kerilo eléterjesztések,
javaslatok, tdjékoztatok elkészitésében, valamint gondoskodik a szakteriiletet érint6
eloterjesztések, javaslatok, tdjékoztatok hataridére torténd elkészitésérol és vezetdi
értekezlet elé terjesztésérdl,

t) javaslatot tesz az altala iranyitott szervezeti egysegek foosztalyvezetomek
kinevezésére, a vezetdi kinevezés modositasara, illetve visszavonasara.

(2) A gazdasagi féigazgato-helyettes kozvetleniil irdnyitja

a) az Intézménygazdalkodasi Féosztaly,

b) a Gazdalkodasi Féosztdly,

c) a Vagyongazdalkodasi Foosztaly,

d) a Beruh&zasi, Beszerzési és Uzemeltetési Féosztdly,

e) a Projektiranyitasi Féosztaly
vezetgjének tevékenységét.

(3) A gazdasagi féigazgato-helyettest tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az
Intézménygazdalkodasi Féosztdly, egylittes tavollétiikk vagy akadalyoztatasuk esetén a
Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

(4) Ha a gazdasagi féigazgatd-helyettesi tisztség ideiglenesen nincs betoltve, a
féigazgaté az Avr. 11. § (8) bekezdésének megfeleléen gondoskodik a gazdasagi
féigazgato-helyettes feladat- és hataskorének az ellatasarol.

5. A szakmai foigazgato-helyettes

16. § (1) A szakmai féigazgato-helyettes
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a) felel6s a szocialpolitikai kutatasi, fejlesztési és innovaciés (K+F+I) feladatok
ellatasaért, illetve kutatas-fejlesztési és innovacios 0Osztonzést célzé programok
kidolgozasaért, a BM illetékes 6nallo szervezeti egységeivel egyiittmikodve,

b) gondoskodik a fenntartott intézmények egységes szakmai elveinek
kidolgozasardl,

c) biztositja a fenntartott intézmények szakmai irdnyitasdhoz, az egységes
intézményi miikodéshez sziikséges szakértelmet és koordinaciot,

d) biztositja a fenntartott intézmények 4ltal ellatottak és gondozottak jogainak
érvényesiilését,

e) ellatja a fenntartott intézményekben végzett fejleszté foglalkoztatds szakmai
iranyitasaval kapcsolatos munkat,

f) kozremilkodik a BM politikai vagy szakmai felsévezetéi elé keriil6 el6terjesztések,
javaslatok, tdjékoztatok elkészitésében, valamint gondoskodik a szakteriiletet érinté
eloterjesztések, javaslatok, tdjékoztatok hataridére torténd elkészitésérol és vezetoi
értekezlet elé terjesztésérdl,

g) kozremiikodik a tertletét érint6 adatszolgaltatasi feladatok ellatasaban.

(2) A szakmai féigazgato-helyettes kézvetleniil iranyitja

a) a Szocidlis Intézményirdnyitasi Féosztaly,

b) a Gyermekvédelmi Intézményiranyitasi Féosztaly,

c) az Esélyteremtési Féosztaly
vezetgjének tevékenységét.

(3) A szakmai fbéigazgato-helyettest tavolléte vagy akaddalyoztatdsa esetén a
Szocidlis Intézményiranyitasi Féosztaly vezetdje helyettesiti, egylttes tavollétiikk vagy
akaddlyoztatdsuk esetén a Gyermekvédelmi Intézményirdnyitdsi Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

(4) Ha a szakmai féigazgatd-helyettesi tisztség ideiglenesen nincs betdltve, a
szakmai féigazgato-helyettes feladat- és hataskorét a Szocidlis Intézményiranyitasi
Fdéosztaly vezetdje gyakorolja.

6. Az igazgatok

17. § (1) A kirendeltség élén igazgatd all. Az igazgatot a féigazgatd javaslatara a
miniszter nevezi ki és menti fel, felette az egyéb munkaltatdi jogokat a féigazgato
gyakorolja. Feladatat az altaldnos féigazgatd-helyettes kozvetlen irdnyitdasa mellett
latja el. Az igazgaté féosztalyvezetdi besorolasu kormdanytisztviselo.

(2) Az igazgatdhelyettest az igazgatd javaslatara a féigazgatd nevezi ki és menti fel,
felette az egyéb munkaltatéi jogokat az igazgatd gyakorolja. Az igazgatohelyettes
osztalyvezetoi besorolasu kormanytisztviseld.

(3) Az igazgato felelés a kirendeltség tevékenységi korébe tartozé szakmai
feladatok jogszeri ellatasaért, iranyitja a Megyei Koordinaciés Osztaly, a
Szervezetiranyitasi Osztdly, valamint a Fejlesztési és Miikodtetési Osztaly
tevékenységét, gondoskodik 6sszehangolt miikodésikrol.

(4) Az igazgaté gyakorolja a kirendeltség munkatarsai, valamint az
intézményvezetok felett az dtruhazott munkaltatdi jogokat.

(5) Az igazgatdé gyakorolja az elkilonitett célelszamolasi szamldk feletti
rendelkezési jogot.

(6) Az igazgatoét tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a Megyei Koordinacids
Osztdlyt vezeto6 igazgatdhelyettes helyettesiti.

(7) Ha az igazgatoéi tisztség ideiglenesen nincs betdltve, az igazgatd feladat- és
hatédskorét az igazgatohelyettes gyakorolja.

7. A foosztalyvezetok
18. § (1) A féosztalyvezeto
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a) a jogszabdalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a Szabdlyzat
szerint az irdnyitdst gyakorld vezetdktdl kapott utasitds és irdnymutatds alapjan -
vezeti a f6osztaly munkajat, és felelds a féosztaly feladatainak ellatasaért,

b) - az a) pontban meghatarozottakkal Osszefliggésben - elkésziti a féosztaly
ugyrendjét, szervezi és ellendrzi a féosztalyhoz tartozé feladatok végrehajtasat,

c) dont a féosztdly feladat- és hataskorébe utalt igyekben, amennyiben jogszabaly,
a Szabalyzat vagy az irdnyitast gyakorlé vezeto eltéréen nem rendelkezik.

(2) A féosztalyvezetot akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a szervezeti egység
igyrendjében meghatarozott osztalyvezetd teljes jogkorrel helyettesiti, aki a
foosztalyvezetd altal meghatarozott munkamegosztas szerint részt vesz a féosztaly
feladatellatdsanak iranyitasaban és ellenérzésében. Amennyiben a f6osztdly nem
tagozodik osztdlyokra, a féosztalyvezetét az altala irdsban kijelolt kormanytisztvisel
helyettesiti.

8. Az osztalyvezetok

19. § (1) Az osztalyvezetd

a) a szervezeti egység ugyrendje, valamint a féosztalyvezet6 utasitdsa szerint
iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt allo osztaly munkdjat,

b) felelés a vezetése alatt allo szervezeti egység mikodéséért, a Szabalyzatban
hatédskorébe utalt feladatok eredményes teljesitéséért, végrehajtasaért,

c) a munkatervnek megfeleléen folyamatosan tajékoztatja kozvetlen vezetdjét az
irdnyitdsa alatt A&ll6 szervezeti egység tevékenységérdl, a vezet6i dontések
végrehajtasarol, az esetleges mikodési problémakrol,

d) ellenérzi az osztalyon készitett tervezeteket, koordindlja az iranyitasa ala
tartozok munkajat, és ellenorzi a folyamatban 1év6 iigyek intézését,

e) eljar azokban az iigyekben, amellyel a f6osztalyvezetdé megbizza,

f) vezetdi utasitas, illetve az tigyrend alapjan helyettesitheti a féosztalyvezetot.

(2) Az osztalyvezetét akaddalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a féosztalyvezetd, vagy
a féosztadlyvezetd egyetértésével az osztadlyvezeté altal irdsban kijelolt
kormanytisztviseld helyettesiti.

9. A munkatarsak

9.1. Az ligyintézdok

20. § Az lgyintéz6 a jogszabalyok és lgyviteli szabdlyok ismeretében hataridére
elvégzi a szervezeti egység ligyrendjében foglalt munkamegosztas alapjan a beosztasi
okiratban, illetve a munkakori leirdsdban meghatarozott, valamint felettesei altal
esetenként vagy idészakosan a feladatkorébe utalt feladatokat, tovabba felel6s a
feladatkorébe tartozé tigyek dontésre torténod elékészitéséért.

9.2. A fizikai alkalmazottak
21. § A fizikai alkalmazott feladatait a munkakori leirdsadban eldirtak, valamint a
felettes vezet6 4&ltal kiadott utasitdsok alapjan latja el. A fizikai alkalmazott
foglalkoztatdsara a munka torvénykonyvérdl szélé 2012. évi 1. torvény (a
tovabbiakban: Mt.) az irdnyada.

IV. FEJEZET

A FOIGAZGATOSAG BELSO MUKODESENEK SZABALYAI
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1. A mikodés altalanos szabalyai

22. § (1) A Féigazgatésag mukodését a hatdlyos jogszabdlyok, valamint a
Fbéigazgatosag egyéb szervezet- és mlikodésszabalyozo eszkozei szabalyozzak.

(2) A kormaénytisztvisel6k és a munkavallalok (a tovabbiakban egylitt: munkatarsak)
feladatait a beosztdsi okirat, illetve a munkakori leirds hatarozza meg. A beosztasi
okirat, illetve a munkakori leiras tartalmazza:

a) az ellatando feladatokat és hataskoroket,

b) az ala- és folérendeltségi viszonyokat,

c) az allashelyre, illetve a munkakorre vonatkozé eldirasokat,

d) az allashelyhez, illetve a munkakorhoz kapcsolédo jogokat és kotelezettségeket,

e) a helyettesités rendjét,

f) az esetleges kiadmanyozasi jogot.

(3) Az ugyintézés soran az ala- és folérendeltségi viszonyok figyelembevétele, a
szolgdlati it betartdsa minden munkatarsnak kotelezd.

(4) A Foigazgatésdg munkatdrsai a feladatok végrehajtdsa soran kotelesek
egyluttmiikodni.

2. Az iranyitas eszkozei

23. § (1) Az 1rany1tas jogszabalyi eszkozei a Féigazgatosag Jogallasat szabalyozo
rendeletben és mas jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskore ellatdsa
soran alkalmazott hatalyos jogszabalyok 0sszessége.

(2) Egyéb szervezet- és mukodésszabalyozd eszkozok:

a) Szervezeti és Mikodési Szabalyzat: az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV.
torvény 10. § (5) bekezdése alapjan, az Avr. 13. § (1) bekezdésében meghatarozott
tartalmu, a jogalkotasroél szolé 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 23. § (4)
bekezdés c) pontja szerinti k6zjogi szervezetszabalyozé eszkoz, amelyet a miniszter -
figyelemmel a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkdrok jogallasardél szélé 2010. évi XLIII. torvény 2. § (1) bekezdés d)
pontjdban, valamint a kormdnyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény (a
tovabbiakban: Kit.) 36. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatkérére - normativ
utasitasként ad ki,

b) fb6igazgatdéi normativ utasitds: a Foigazgatésdg szervezetét, milkodését,
tevékenységét - a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat keretei kozott - meghatarozo
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkoz, melyet a féigazgatd a Jat. 23. § (4) bekezdés ¢)
pontja alapjan, a Jat.-ban foglalt eljarasi szabalyok szerint ad ki,

c) szabdlyzat: a hatalyos jogszabalyok alapjan kotelezéen megalkotandé vagy a
féigazgatd dontése alapjan megalkotott egyoldali munkaltatdi aktus, amely valamely
tevékenység, munkafolyamat megvaldsitasdnak részletes szabdlyait tartalmazza, és
amelybdl a Féigazgatdsag munkatarsaira nézve jogok és kotelezettségek szarmaznak
- a szabalyzatot a féigazgaté adja ki,

d) egyedi utasitas: A féigazgatd olyan munkaltatéi intézkedését magaban foglald
jogi aktus, amely valamely egyedl ugy, felmeril6 problema ad hoc intézkedést
1genylo eset megoldasahoz ad irdnymutatdst, vagy a Foigazgatdsag egyes szervezeti
egysegel szamara allapit meg feladatot, hataridét, illetve eldsegiti a Féigazgatosag
egységes mikodését - az egyedl utasitast a féigazgato adja ki,

e) ugyrend: a Szervezeti és Mukode51 Szabdlyzatra épililve a Fdéigazgatosag
szervezeti egységeinek részletes feladat- és hataskorét tartalmazza. Az tigyrendet a
szervezeti egység vezetdjének elGzetes jovahagyasat kovetéen a fdigazgatd
kiadmanyozza.

(3) A (2) bekezdésben meghatdrozott egyéb szervezet- és mikodésszabalyozé
eszk6zoket a Foigazgatosag belsé intranetes halézatan kozzé kell tenni.
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3. Az értekezletek rendje

3.1. Féigazgatoi értekezlet

24. § (1) A féigazgatoéi értekezlet a Foigazgatdsag legfébb dontés-el6készité féruma,
mely hetente attekinti a Féigazgatosag operativ feladatainak ellatasat. A féigazgatoi
értekezlet a Foigazgatosdg feladatkorébe tartozé legfontosabb iigyekben a
véleménycserét, a dontések elokészitését, a kolcsonos tdjékoztatast és az egységes
allaspont kialakitasat szolgalja.

(2) A f6igazgatdéi értekezletet a fdigazgatd vezeti, tagja valamennyi
féigazgato-helyettes és a Foéigazgatoi Iroda vezetdje. A fbéigazgatdi értekezletre
tovabbi személyek is meghivhatdok, amennyiben annak meghirdetett napirendje azt
indokolja.

(3) A féigazgatdi értekezlet napirendjét a fdigazgatd hatadrozza meg. Napirend
felvételét a féigazgatodi értekezlet tagjai is kezdeményezhetik.

(4) A féigazgatoi értekezlet elokészitése és az emlékeztetd készitése a Féigazgatoi
Iroda kijel6lt kormanytisztvisel6jének a feladata. Az emlékeztet6t elektronikusan
megkapjak az értekezlet tagjai, valamint a meghivott személyek.

(5) A foigazgatoi értekezlet résztvevéinek tajékoztatdsa, javaslata alapjan a
féigazgatd dontéseket hoz és irdnymutatdsokat ad. A féigazgatoi értekezleten
meghozott dontések végrehajtdsardl a féigazgatdi értekezlet résztvevoi szamara be
kell szamolni. A dontések végrehajtdsdanak nyomon kovetése a Féigazgatdéi Iroda
vezetdjének a feladata.

(6) A féigazgatoi értekezleten a féigazgatot akaddalyoztatdsa vagy tavolléte esetében
az altalanos f6igazgatdé-helyettes, a gazdasagi feladatokat érinté napirend
tekintetében a gazdasagi féigazgatd-helyettes helyettesiti.

3.2. Szakmairanyitdsi értekezlet

25. § (1) A szakmairanyitasi értekezlet az SZGYFr.-ben meghatarozott szakmai
feladatellatds operativ végrehajtasat elésegitd, egyben dontés-elokészité forum, mely
hetente lilésezik. A szakmairdnyitasi értekezlet szakmai iigyekben a véleménycserét,
a dontések elOkészitését, a kolcsonOs tdjékoztatast és az egységes allaspont
kialakitasat szolgalja.

(2) A szakmairanyitasi értekezletet a szakmai féigazgatd-helyettes vezeti, tagjai a
Szocidlis Intézményiranyitasi Foéosztaly vezetdje, a Gyermekvédelmi
Intézményiranyitdsi Foosztdly vezetbje, valamint az Esélyteremtési Fdosztaly
vezetdje. A szakmairanyitdsi értekezletre tovabbi személyek is meghivhatok,
amennyiben annak meghirdetett napirendje azt indokolja.

(3) A szakmairanyitasi értekezlet napirendjét a szakmai féigazgato-helyettes
hatdrozza meg. Napirend felvételét a szakmairdnyitasi értekezlet tagjai is
kezdeményezhetik.

(4) A szakmairdnyitdsi értekezlet eldkészitése és az emlékezteté készitése az
értekezlet résztvevdi altal vezetett azon szervezeti egység kormanytisztviselGjének a
feladata, aki a szakmai féigazgato-helyettes altal kijelolésre keril. Az emlékeztet6t
elektronikusan megkapjak az értekezlet tagjai, valamint a meghivott személyek.

(5) A szakmairanyitasi értekezlet résztvevoinek tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a
szakmai féigazgato-helyettes dontéseket hoz és irdnymutatdsokat ad. A
szakmairanyitasi értekezleten meghozott dontések végrehajtasardl szakmairdnyitasi
értekezlet szamara be kell szdmolni. A dontések végrehajtdsanak nyomon kovetése az
adott dontéssel érintett szervezeti egység vezetdjének a feladata.

(6) A szakmairanyitasi értekezleten a szakmai féigazgatd-helyettest akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetében a Szocidlis Intézményirdnyitdsi Fdosztdly vezetdje
helyettesiti.
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(7) Evente legaldbb két alkalommal a kibévitett szakmairdnyitdsi értekezlet a
Fbéigazgatosag altal fenntartott intézmények vezetdinek részvételével tartja ilését.

3.3. Gazdasdgi értekezlet

26. § (1) A gazdasagi értekezlet a fenntartott intézmények egységes gazdalkodasi
rendjét biztositd munkaértekezlet, mely sziikség szerint tilésezik.

(2) A gazdasagi értekezletet a gazdasagi féigazgatod-helyettes vezeti, tagjai az
Intézménygazdalkodasi Féosztaly vezetdje, a Gazdalkodasi Fdosztaly vezetdje, a
Vagyongazdalkodasi Féosztdly vezetdje, a Beruhazasi, Beszerzési és Uzemeltetési
Fbéosztaly vezetdje, a Projektiranyitasi Féosztaly vezetdje, valamint az altaluk vezetett
osztdlyok vezet6i. A gazdasagi értekezletre tovabbi személyek is meghivhatok,
amennyiben annak meghirdetett napirendje azt indokolja.

(3) A gazdasagi értekezlet napirendjét a gazdasagi féigazgatd-helyettes hatarozza
meg. Napirend felvételét a gazdasagi értekezlet tagjai is kezdeményezhetik.

(4) A gazdasdagi értekezlet el6készitése és az emlékezteté készitése az értekezlet
résztvevoi altal vezetett azon szervezeti egység kormanytisztviselGjének a feladata,
aki a gazdasagi féigazgatoé-helyettes 4altal kijelolésre keril. Az emlékeztet6t
elektronikusan megkapjak az értekezlet tagjai, valamint a meghivott személyek.

(5) A gazdasagi értekezlet résztvevdinek tajékoztatdsa, javaslata alapjan a
gazdasagi féigazgatd-helyettes dontéseket hoz és irdnymutatdsokat ad. A gazdasagi
értekezleten meghozott dontések végrehajtasardl a gazdasagi értekezlet szamara be
kell szamolni. A doéntések végrehajtdsanak nyomon kovetése az adott dontéssel
érintett szervezeti egység vezetdjének a feladata.

(6) A gazdasagi értekezleten a gazdasagi féigazgatd-helyettest akaddalyoztatdsa
vagy tavolléte esetében az Intézménygazdalkodasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

3.4. Igazgatoi értekezlet

27. 8§ (1) Az igazgatoi értekezlet a Féigazgatdsag feladatkorébe tartozo tigyekben az
egységes szakmai irdnyitds hatékonysdganak eldsegitése érdekében sziikséges
véleménycserét, a dontések elokészitését, a kolcsonos tdjékoztatast és az egységes
allaspont kialakitdsat szolgalja, melynek iiléseire kéthavonta kertil sor.

(2) Az igazgatéi értekezletet a fbéigazgatdé vezeti, tagja valamennyi
féigazgato-helyettes, az igazgatok és a Foéigazgatdi Iroda vezetdje. Az igazgatoi
értekezletre tovabbi személyek is meghivhatok, amennyiben annak meghirdetett
napirendje azt indokolja. Az igazgatoi értekezletre a BM Gondoskodaspolitikdért
Felel6s Allamtitkara, a Szocidlis Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkdra vagy
képvisel6ik is meghivasra kertiilnek.

(3) Az igazgatoi értekezlet napirendjét a féigazgatdé hatdrozza meg. Napirend
felvételét az igazgatdi értekezlet tagjai is kezdeményezhetik.

(4) Az igazgatoi értekezlet elokészitése és az emlékeztetd készitése a Foigazgatodi
Iroda kijel6lt kormanytisztvisel6jének a feladata. Az emlékeztet6t elektronikusan
megkapjak az értekezlet tagjai, valamint a meghivott személyek.

(5) Az igazgatoi értekezlet résztvevdéinek tadjékoztatdsa, javaslata alapjan a
féigazgatd dontéseket hoz és irdnymutatdsokat ad. Az igazgatdéi értekezleten
meghozott dontések végrehajtdsarol az igazgatoéi értekezlet szamara be kell szamolni.
A dontések végrehajtasanak nyomon kovetése a Foéigazgatdi Iroda vezetdjének a
feladata.

(6) Az igazgatdi értekezleten a féigazgatét akadalyoztatdasa vagy tavolléte esetében
az altalanos f6igazgaté-helyettes, a gazdasagi feladatokat érinté napirend
tekintetében a gazdasagi féigazgatd-helyettes helyettesiti.

3.5. Vezetdi értekezlet
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28. § (1) A vezetdi értekezlet a F01gazgatosag Valamennyl szervezeti egyseget érinté
értekezlete, mely a Féigazgatdsag feladatkorébe tartozé ltigyekben a Féigazgatdsag
operativ feladatainak attekintését szolgalja, melynek iiléseire sziikség szerint keril
sor.

(2) A vezetéi értekezletet a féigazgatd vezeti, tagja valamennyi féigazgato-helyettes,
az igazgatok, valamint a féosztalyvezetok. A vezetoi értekezletre tovabbi személyek is
meghivhatdk, amennyiben annak meghirdetett napirendje azt indokolja.

(3) A vezetdi értekezlet napirendjét a féigazgatd hatarozza meg. Napirend felvételét
a vezetoOi értekezlet tagjai is kezdeményezhetik.

(4) A vezetéi értekezlet el6készitése és az emlékeztetd készitése a Féigazgatoi Iroda
kijelolt kormdnytisztviselgjének a feladata. Az emlékeztetét elektronikusan
megkapjak az értekezlet tagjai, valamint a meghivott személyek.

(5) A vezetoéi értekezlet résztvevoinek tajékoztatdsa, javaslata alapjan a féigazgatd
dontéseket hoz és iranymutatasokat ad. A vezet6i értekezleten meghozott dontések
végrehajtasarél a vezetdi értekezlet szamdara be kell szamolni. A dontések
végrehajtasanak nyomon kovetése a Fbéigazgatdi Iroda vezetdjének a feladata.

(6) A vezetéi értekezleten a foéigazgatot akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetében az
altalanos féigazgato-helyettes, a gazdasagi feladatokat érinté napirend tekintetében a
gazdasagi féigazgato-helyettes helyettesiti.

3.6. Munkaértekezletek

29. § Fbosztalyi munkaértekezletet és osztadly-munkaértekezletet sziikség szerint
kell tartani a munka atfogo értékelése és a feladatok meghatarozasa céljabol.

3.7. A munkacsoport

30. § (1) A féigazgatd felhatalmazasa alapjan allandé vagy eseti munkacsoport
hozhatd létre a szakmai-stratégiai, jogi szabdlyozasi, gazdalkoddsi, palyazati vagy
mas, tobb féosztalyt, illetve szakteriiletet érint6 meghatarozott feladat ellatdsara. A
munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitési, a szakteriiletek
kiemelt egyittmikodésén alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges
javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

(2) A munkacsoport létrehozasat irasban kell elrendelni, kijelolve a munkacsoport
vezet@jét, tagjait - ideértve a titkarsagi feladatokat ellaté személyt vagy szervezeti
egységet -, feladatkorét, céljait, valamint - ha sziikséges - a mikodéséhez rendelt,
illetve sziikkséges anyagi forrasokat. A munkacsoport mikodéséhez sziikséges kiilon
anyagi forrds rendelkezésre bocsatdsdhoz a gazdasagi féigazgato-helyettes elozetes
irdsbeli hozzajaruldsa sziikséges.

(3) A munkacsoport irdnyitdsaért, a munkacsoporton beliili munkamegosztasért, a
tevékenység felligyeletéért és ellendérzéséért a munkacsoport kijelolt vezetbje a
felelos.

(4) A munkacsoport létrehozdsanak megfeleléen véleményezd, javaslattételi és
dontés-el6készitd feladatokat 1at el.

(5) A munkacsoport muikodésének befejezéseként feladatkorének megfeleléen
irdsos javaslatot, allasfoglalast, tanulmanyt vagy tevékenységérdl osszefoglalot készit.

4. A kapcsolattartas rendje

4.1. A belso kapcsolattartas rendje

31. § (1) A Féigazgatosag szervezeti egységei tevékenységiiket egymadssal szoros
egyuttmiikédésben, kozvetlen kapcsolattartas révén végzik.
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(2) Féigazgatosag szervezeti egységei a feladatkoriikbe tartozé, de mas szervezeti
egységek feladatkorét is érinté tugyekben az érdekelt szervezeti egységek
bevonasaval jarnak el. Az ennek soran felmeriilt vitas kérdésekben a kozos allaspont
kialakitasat egyeztetés utjan kell megkisérelni. Ha ez nem vezet eredményre, a vitas
igyet dontés végett az illetékes féigazgatd-helyettes, illetve a féigazgatd elé kell
terjeszteni

(3) A Foigazgatdsag szervezeti egységei tevekenyseguk soran tudomasukra jutd
olyan adatokrol, informacidékrél, amelyek mas szervezeti egység feladatkorét,
tevékenységét érintik, haladéktalanul, széban és irdsban értesitik az érintett
szervezeti egységet.

4.2. A kiils6 kapcsolattartads rendje

32. § (1) A Foigazgatdsagot a féigazgatd vagy az altala meghatalmazott személy
képviseli.

(2) A foigazgato akadalyoztatdsa esetén az altalanos képviseleti jogot az altalanos
féigazgato-helyettes gyakorolja.

(3) Az dllamhdaztartds alrendszereivel valo kiils6 kapcsolattartas soran - a féigazgaté
és az altalanos féigazgato-helyettes kivételével - a Féigazgatdésag vezetdi az azonos
vezetOi szinttel tartanak kapcsolatot.

(4) A Jogi Fbosztdly Jogi és Perképviseleti Osztalya latja el altalanos jelleggel a
Foéigazgatosag képviseletét birésagok, hatdsagok, a kozjegyzok és a végrehajtok elott.
A Féigazgatosag jogtanacsosai oOnalléan jogosultak a birdsagokkal, illetve a
hatésagokkal kapcsolatot tartani, valamint eléttiik a Féigazgatdésag jogi képviseletét
ellatni.

(5) Erdekvédelmi szervezetekkel a féigazgatd és az altaldnos féigazgatéd-helyettes
tart kapcsolatot.

(6) A Fbéigazgatosag nevében nyilatkozat csak a féigazgaté meghatalmazdsa, illetve
a kiadmanyozas rendje szerint tehetd.

5. A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsag

33. § A Foigazgatdsag vezetdinek, kormdanytisztviseléinek kotelezettségvallaldasi,
utalvanyozasi és ellenjegyzési jogkorét kiillon szabdlyzat tartalmazza.

6. A munkaterv

34. § (1) A Féigazgatosag munkdajat éves munkaterv alapjan végzi. A munkatervre
az 0nalld szervezeti egységek vezetdinek javaslatai alapjan a feladatkorben illetékes
féigazgato-helyettes tesz javaslatot. A munkatervet a Féigazgatéi Iroda allitja Ossze,
melyet a féigazgato-helyettesek egyetértését kovetdéen a féigazgatd hagy jova, és a
miniszter altal atruhdzott hataskorben eljaré allami vezetd részére jovahagydasra
felterjeszti azt. Indokolt esetben a Foéigazgatdéi Iroda kezdeményezi a munkaterv
fellilvizsgalatat.

(2) A munkaterv kotelezé tartalmi elemei:

a) a targyidészakra vonatkozé prioritasok,

b) az elvégzendé feladatok, amelyekben a féigazgatd dontése, illetve tdjékoztatasa
sziikséges,

c) a feladat elvégzéséért, illetve a dontés eldkészitéséért felelés szervezeti egység
megnevezése,

d) a feladat végrehajtasanak hatarideje.

7. A kiadmanyozasi jog és a kiadmanyozas rendje
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35. § (1) A kiadmanyozds a dontés meghozataldt és ahhoz kapcsoléddan a
kiadmanyozas rendjérdl szdlo szabalyzat targyi hatdlya ala tartozo irat aldirdsat
jelenti. Altalanos kiadmdényozasi joga a féigazgatonak van, amelyet a kiadmanyozas
rendjérdl szolé szabalyzatban foglalt eljarasi rendben atruhdazhat.

(2) A kiadmanyozasi jog jogosultja a féigazgatd nevében jar el.

(3) A kiadményozasra el6készitett ligyiratokat a szolgalati Ut betartasaval kell a
kiadmdanyozasra jogosult elé terjeszteni. Kiillonosen indokolt esetben a dontés
elokészitéje a kozvetlen felettes egyideji - ennek lehetetlensége esetén utdlagos -
tajékoztatdsa mellett kozvetleniil is fordulhat a kiadmdanyozohoz.

(4) Az iratot ugy kell a kiadmanyozasra jogosultnak el6terjeszteni, hogy az a
dontéshez sziikséges minden tényt, adatot, korilményt, dontési lehetdséget
tartalmazzon, valamint - az ugyintézési hataridére figyelemmel - kell6 idé alljon
rendelkezésére a megalapozott dontéshozatalhoz. A féigazgaténak cimzett, valamint
a féigazgatd altal kiadmanyozasra keriil6 iratokat ellenkez6 féigazgatdi rendelkezés
hianyaban a szervezeti egység iranyitdsat ellatd féosztalyvezeté 1utjan kell
felterjeszteni, vagy a féigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egység
vezetdje, illetve feladatkor betoltéje altal kell felterjeszteni.

(5) Kiils6 szervhez vagy személyhez iratot csak a kiadmdanyozasra jogosult altal
hitelesitetten lehet tovabbitani (kiils6 kiadmdanyozas). Kiils6 kiadmanynak mindsiil a
munkatdrs részére a munkaltatoi jogkorben kiadmanyozott és atadott irat is.

(6) A kiadmanyozasra jogosult vezeté az igyrendben szabalyozottak szerint
hatdrozza meg a helyettesek aldirdsi jogkorét és sorrendjét. A helyettesként
kiadmdanyozé személy a vezetd feltiintetett neve alatti ,h” jelzés alkalmazdsaval
gyakorolhatja a kiadmanyozast.

(7) Az elektronikus aldirdssal ellatott irat hiteles kiadmdanyozasanak modjarol egyéb
szervezet- és miikodésszabalyozo eszkoz rendelkezik.

8. Az utasitasi jog gyakorlasanak szabalyai

36. § (1) A Foéigazgatosagon belill a vezetdi utasitdsok irdsbeliek és szobeliek
lehetnek.

(2) Az irott formdban megjelené normativ jellegli utasitdsok elékészitése a (3)
bekezdésben foglaltak szerint torténik.

(3) A féigazgatoi utasitasok kiadasat a targykor szerint illetékes szervezeti egység
vezetdje késziti eld, nyilvantartasat és kozzétételét a Jogi Féosztaly végzi.

9. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

37. § (1) A munkaltatéi jogkor gyakorlasanak szabdlyozéasa a Kit., valamint az Mt.
szabdlyain alapul.

(2) A f6igazgatd - jogszabdly eltér6 rendelkezése hianydban - gyakorolja a
féigazgato-helyettesek, valamint az igazgatdk kinevezése és felmentése kivételével a
munkaltatéi jogokat a Féigazgatosdg munkatarsai felett.

(3) A munkaltatéi jogkor gyakorlasa szempontjabdl a Kit. 280. § (1) bekezdés 2.
pontja alapjan az alapvetdé munkaltatéi jog korébe tartozik:

a) kinevezés,

b) jogviszony-megsziintetés,

c) fegyelmi és kartéritési eljaras meginditasa,

d) sérelemdij megfizetésére irdnyulo eljaras meginditasa,

e) fegyelmi blintetés megallapitasa,

f) kartérités megallapitasa,

g) sérelemdij megallapitésa,

h) 6sszeférhetetlenség megallapitasa,

i) kinevezés tartalmanak modositasa.
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(4) A munkdaltatéi jogkor gyakorlasa szempontjabol az Mt. hatdlya ala tartozo
munkavallalék tekintetében az alapveté munkaltatéi jog korébe a jogviszony
létesitése és megsziintetése tartozik.

(5) A (3) és (4) bekezdésben meghatarozott munkaltatdi jogokon feliil a féigazgatd
kizardlagos jogkorébe tartozik az aldbbi munkaltatéi jogkorok gyakorlasa:

a) prébaidé kikotése,

b) a részmunkaidés, illetve egyedi munkarendben torténé foglalkoztatas
engedélyezése,

c) a vezetoi kinevezés és annak visszavonasa,

d) allashelyvaltas (a szervezeten beliili athelyezés),

e) a munkaltaté engedélyéhez kotott munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony
létesitésének engedélyezése,

f) a munkdltatd engedélyéhez nem kotott munkavégzésre iranyuldé tovabbi
jogviszony létesitésének tudomasulvétele,

g) kormanytisztvisel6 esetében kirendelés, illetve munkavallalo esetében
munkaszerzddéstol eltéré foglalkoztatds,

h) a kulfoldi kikiildetés elrendelése,

i) kormanytisztvisel6 esetében az illetmény, illetve munkavallalé esetében a
munkabér és egyéb jarandosagok megallapitasa,

j) a potlékjogosultsag megallapitasa,

k) allashelyi besorolas modositasaval kapcsolatos dontés,

) az illetmény emelésérdl vagy csOkkentett mértékben torténé megallapitdsarol
val6é dontés kozlése,

m) az elismerés,

n) munkavallalé esetében a kartéritési felel6sség megallapitasa,

o) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

p) szakiranyu képzésen, tovabbképzésen vald részvétel engedélyezése,

q) a tanulmanyi szerzédés megkotésének engedélyezése.

(6) Egyéb, a (3)-(5) bekezdés hatdlya ald nem tartozd, a kozvetlen munkahelyi
vezet6t megilleté munkaltatéi jogkorok:

a) rendes szabadsag kiadasa,

b) az utasitasi és rendelkezési jog,

c) rendkivilli munkavégzés, lgyelet, készenlét elrendelése és a kapcsolodo
szabadid6 kiadasa,

d) belfoldi kikuldetés elrendelése,

e) a feladatkijel6l6 utasitas addsa,

f) a teljesitményértékelés,

g) az alapveté munkaltatéi jogok kérdésében, illetve a munkatars tekintetében
egyéb targykort illetéen véleményezés és javaslatok megtétele, valamint

h) minden, a (6) bekezdésben fel nem sorolt munkaltatéi dontést igényl6 kérdés.

(7) A féigazgatd kozvetleniil gyakorolja a féigazgatd-helyettesek, az igazgatok és a
féosztalyvezetdk tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat is.

(8) A fo6igazgatd a nem alapvetd munkaltatéi jogkorok gyakorlasat a
féigazgato-helyettesekre, az igazgatéra és a flosztdlyvezetére atruhdzhatja. Az
atruhazott munkaltatéi jogkor tovabb nem ruhazhaté.

(9) Az alapveté munkaltatéi jogot gyakorlé ezen munkaltatdéi jogkorében hozott
dontései kozlésének jogat atruhazhatja.

10. A minisztériumi eloterjesztés- és jogszabalytervezetek hivatali
egyeztetésének rendje

38. § (1) A fb6igazgatoi dontés-elokészités soran a Foigazgatdosdg egységes
allaspontot alakit Kki.
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(2) A minisztériumok eléterjesztés-, illetve jogszabdlytervezeteinek (a tovabbiakban:
Tervezet) véleményezése soran a beérkezd Tervezet az iratkezelés rendjérol szoéld
szabdalyzatban meghatarozott szigndlasi rend szerint jut el a Jogi F6osztaly vezetdje
részére. Az egységes hivatali alldspont érvényesiilése érdekében a Jogi Foosztdly a
Tervezetet véleményezés céljabol elektronikus uton megkiildi a targykor szerint
illetékes szervezeti egységek részére.

(3) A véleményez6 szervezeti egységek észrevételeiket a Jogi Fbéosztaly részére
juttatjdk el a szdmukra megadott hataridén beliil.

(4) A Jogi Féosztdly az észrevételek figyelembevételével elkésziti a Foigazgatosag
véleményét tartalmazoé, a féigazgatd altal killdendo valaszlevél tervezetét.

(5) Amennyiben az egységes allasfoglalas kialakitdsa soran a szervezeti egységek
kozott véleménykillonbség all fenn, a Jogi Féosztaly haladéktalanul egyeztetést
kezdeményez. Az egyeztetést Kkovetéen a Jogi Foéosztdly elkésziti a
valaszlevél-tervezetet.

(6) Az észrevételek alapjan, illetve a sziikkséges egyeztetés eredményeképpen
elkészitett valaszlevél tervezetét a Jogi Foosztdly eljuttatja a foigazgatd részére a
kiadmdanyozas érdekében.

(7) A kiadményozast kovetéen a Fdéigazgatdéi Iroda gondoskodik a valaszlevél
cimzett részére torténé megkilldésérol.

(8) Amennyiben a valaszadasi hataridé barmely okbdl nem tarthatd, a Féigazgatdi
Iroda errdl és a varhatd elkésziilési idépontrdl rovid uton koteles tajékoztatni a
véleményt kér6é minisztériumot.

11. Az iigyintézés szabalyai

11.1. Az ligyintézési hatadridé

39. § (1) Az ugyek intézése a vonatkozd jogszabdlyok, a szervezeti egység
igyrendje, illetve a felettes vezetd altal eléirt hataridében torténik.

(2) Az igyintézés altalanos hatarideje - ha jogszabdly masként nem rendelkezik - 30
nap.

(3) Az ugyek intézésére a vezetdé a feladatok kiaddsa sordn - az igyintézéshez
sziikséges mértéki - egyedi iigyintézési hataridét is megallapithat.

(4) A hatéridéket naptdri napban - kivételesen oOraban - kell meghatdrozni. A
hataridé szamitasanak kezd6napja a Féigazgatésaghoz torténé érkeztetés, ennek
hianyaban az elsé iktatas napja, befejezonapja pedlg a reglsztralt tovabbitas napja.

(5) Az iigyintézé feladatamak utemezese soran ugy jar el, hogy a vezet6i jovahagyas
a hatarido lejarta elé6tt, észszerli idében beszerezheto legyen.

(6) Ha az ugy az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézheté el, akkor az
igyintézé a késedelem okardl és az lgyintézés varhatd idotartamarol tdjékoztatja
felettesét. Ilyen esetben az illetékes felettes vezet6 a tovabbiakra nézve dontést hoz,
és utmutatast ad, amelyr6l az iigyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.

11.2. Az ligyintézés dltalanos szabdadlyai

40. § (1) A szervezeti egység munkatarsa koteles a tudomadasara jutott hivatalos
informaciét ahhoz az érintett szervezeti egységhez eljuttatni, amelynek arra feladata
elvégzéséhez sziikksége van, illetve amely sziikség esetén, az informdcié alapjan
hivatalbodl koteles eljarast kezdeményezni.

(2) A féigazgatd, a féigazgato-helyettesek, az igazgatok, valamint a féosztalyvezetdk

a) a feladat- és hataskorik gyakorlasat az alarendeltségiikbe tartozé vezetore
irdsban, eseti jelleggel vagy visszavonasig atruhazhatjak,

b) az alarendeltségiikbe tartozé személyektél barmely tigyet magukhoz vonhatnak,
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c) az ugyek intézésére - a jogszabdlyok keretei kozott - sziikség szerint érdemi és
eljarasi utasitast adhatnak.

12. A munkavégzés rendje

12.1. A munkavégzés szabdalyai

41. § (1) A Foéigazgatdosdg munkatarsainak kotelezettsége és joga a Szabdlyzatbol
kovetkez6 feladatok ellatdsa és hataskorok gyakorldsa, amelyekért felelosséggel
tartoznak.

(2) A Féigazgatdésag minden szervezeti egységének vezetGje felelés a feladatkore
vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer mikodtetéséért.

12.2. Az egyiittmiikodeési kételezettség

42. § (1) A Foigazgatdsag szervezeti egységei és az ott feladatot ellaté munkatarsak
tevékenységiik soran egyluttmikodésre, kozremiikodésre kotelezettek.

(2) Az egyeztetés, illetve az egylttmiikodés kezdeményezéséért annak az egységnek
a vezetGje a felelés, akinek az adott 1igy (feladat) a hataskorébe (feladatkorébe)
tartozik.

(3) Ha az egyuttmkodés, illetve az egyeztetés soran egyenrangu szervezeti
egységek, illetve azok vezetéi kozott véleményeltérés marad fenn, akkor
haladéktalanul a k6zos felettes vezetd elé kell utalni az iigyet dontésre.

12.3. A munkavégzés iranyitdsa

43. § (1) A F01gazgatosagnal a munkafeladatok megallapltasara és telje31tesere a
munkavégzés jogszeriiségére, kulturdltsagara, a vezetok és a beosztottak viszonyara,
munkakapcsolatara, a felettes altal adott utasitdas végrehajtasara, illetve annak
megtagadasara a Kit.,, az Mt., valamint az egyéb szervezet- és mikodésszabalyozo
eszkozokben foglaltak az irdnyadok.

(2) A szervezeti egység vezetGje az altala iranyitott szervezeti egységen belill a
beosztasi okiratban, illetve a munkakori leirdsban foglaltak figyelembevételével
allapitja meg a munkatarsak feladatait, és koteles azok betartasanak ellenérzésére. A
beosztasi okirat, illetve a munkakori leiras - a felel6sség megallapitdsara alkalmas
moédon - tartalmazza a munkakorh6z tartozé alapvetd feladatokat, az ellatando
tevékenységi kort, a kapcsoldédo jogositvanyokat, a legfontosabb munkakapcsolatokat,
az ala- és folérendeltségi elbirdsokat, valamint az adott allashely, illetve munkakor
ellatdsara vonatkozé kovetelményeket.

(3) A Féigazgatosag munkatarsat kozvetlen felettes vezetdje, a féigazgato kozvetlen
alarendeltségében mikodo személyeket e feladatkoriikben a féigazgatd iranyitja. A
Fbéigazgatosag ilgymenetében kiadott munkatarsi aldiras, szignalas a feladat- és
hataskorbe tartozdéan a beosztasi okiratban, illetve munkakori leirdsban jelolt szakmai
felel6sségvallalast, formai, tartalmi és jogszeriségért valo helytallast jelenti.

(4) A Foigazgatdsag szervezetében a feladatellatas zavartalan biztositasa érdekében
gondoskodni kell minden munkatars szakszerli, tervezett és el6készitett
helyettesitésérol. A helyettesitésr6l az egyéb munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd
gondoskodik.

13. Az ellenorzés rendszere

13.1. A belsé kontroll rendszere
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44. § (1) A Féigazgatosag ellenérzési rendszere a szakmai tartalmu jogszabalyok,
valamint az &llamhdaztartdsrdl széldé torvény és a végrehajtdsa targyaban kiadott
rendeletben meghatarozott szabalyok, modszerek, valamint a belsé kontrollrendszer
utjan valdsul meg, amelynek részét képezi a belsé ellendrzés.

(2) A bels6 kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt szolgalja, hogy
megvalosuljanak a kévetkezé célok:

a) a mikoédés és gazdalkodds soran a tevékenységeket szabdlyszeriien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,

c) megvédjék az eréforrasokat a veszteségektol, karoktol és a nem rendeltetésszert
hasznalattol.

(3) A Dbelsé kontrollrendszer keretében a kontrollkbrnyezet, az integralt
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informaciés és
kommunikaciéos rendszer, a nyomonkovetési rendszer (monitoring) kialakitdsaért,
mukodtetéséért és fejlesztéséért a foéigazgatd felelés az dallamhaztartasért felelos
miniszter altal kozzétett mdodszertani atmutatok figyelembevételével.

45. § A bels6 kontrollrendszeren beliil a kontrollkornyezet része az ellenérzési
nyomvonal, amely kiterjed a Foéigazgatésag teljes feladatelldtdsara, tartalmazza a
felel6sségi és informacids szinteket, az iranyitasi és ellen6rzési folyamatokat, a
folyamatba épitett ellenérzési pontokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését,
utodlagos ellen6rzését, a hibas mikodés és a hozza tartozo felel6s beazonositasat. Az
ellen6érzési nyomvonal a  Fdéigazgatosdg  mikodésének — javitasat — célzd
mindségbiztositds egyik eszkoze. A belsé kontrollrendszeren beliill az informdcios és
kommunikaciés rendszer részét kepe21k a vezetoéi értekezletek, a Jelentesek illetve a
szervezet rendszerébe épitett kiilonb6z6 szakmai és gazdasagi
monitoring-alrendszerek.

46. § Az ellendrzési alrendszerek minéségét, hatékonysagat a Belsé Ellendrzési
Féosztdly folyamatosan ellendérzi, bizonyossdagot adod tevékenysége keretében
rendszer-, szabalyszerliségi, pénziigyi, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket
végez. Tanacsadd tevékenysége Kkeretében elemzéseket, értékeléseket Kkészit,
javaslatokat fogalmaz meg, konzultaciokat folytat a belsé kontrollrendszer
mukodésének javitasa érdekében.

47. § A Féigazgatosag ellen6rzési nyomvonaldt és a szervezeti integritast sérté
események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockdazatkezelés
eljarasrendjét kiilon szabdalyzat tartalmazza.

13.2. Az informdciobiztonsdg, az adatvédelem és az integritdsirdanyitds

48. § (1) Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informdcidbiztonsagarol
sz0l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott feladatok végrehajtasa, az elektronikus
informaciés rendszerek védelmének érdekében az informdacidbiztonsaggal
kapcsolatos feladatok végrehajtasara és koordindldsara a féigazgatd az elektronikus
informacidés rendszer biztonsagdaért felel6s személyt nevez Kki.

(2) Az informécios onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol széldé 2011.
évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) meghatarozott feladatok végrehajtasa,
az informacios oOnrendelkezési jogok érvényesitése, valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténdé védelmérol és az
ilyen adatok szabad &aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérol szold 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a
tovabbiakban: altaldnos adatvédelmi rendelet) meghatarozott feladatok végrehajtasa,
a személyes adatok védelme érdekében, az adatkezelének a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogi el6irdsokban meghatarozott kotelezettségei teljesitésének
elésegitésére, az ezzel kapcsolatos szervezési és ellenérzési feladatok ellatéasara a
féigazgato adatvédelmi tisztviselot nevez Kki.
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(3) Az Infotv.-ben meghatdrozott feladatok végrehajtasa, illetve az
informaciészabadsaghoz vald jogok érvényesiilésének érdekében, a kozérdeki és a
kozérdekbol nyilvdanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valdo jog
biztositdsdnak az adatkezel6k altali teljesitésének elGsegitésére, valamint az ezzel
kapcsolatos szervezési és ellendrzési feladatok ellatasara a féigazgatd adatvédelmi
tisztvisel6t nevezi ki.

(4) Az dllamigazgatasi szervek integritdsiranyitdsi rendszerérél és az
érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl szélé 50/2013. (II. 25.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint a féigazgatd az integritdsi és korrupcios kockazatok kezelésében
valé tdmogatasra, az integritasiranyitdsi rendszer és a bels6 kontrollrendszer egyes
elemei mikodtetésének koordindlasara integritds tandcsadot nevez Ki.

(5) Az integritds tanacsadd, az adatvédelmi tisztviseld, tovabba az elektronikus
informaciés rendszer biztonsagaért felelés személy - a jogszabalyban meghatarozott
feladatkorét érintéen - kozvetlenill a féigazgatd irdnyitdsa alatt &ll, neki tartozik
felel6sséggel és beszamolasi kotelezettséggel.

13.3. A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaro dllashelyek

49. § Vagyonnyilatkozat-tételre az aldbbi A4llashelyeken foglalkoztatottak
kotelezettek:

a) a féigazgato,

b) a féigazgato-helyettesek,

c) az igazgatok,

d) az igazgato-helyettesek,

e) a féosztalyvezetdk,

f) az osztalyvezetok,

g) a kozbeszerzési iigyintézok,

h) a belso ellen6rok,

i) az integritas tanacsado,

j) az elektronikus informdcids rendszer biztonsagi, lzemeltetési és fejlesztési
feladatainak ellatasaért felel6s személy,

k) a felsoroltakon Kkiviil, jogszabaly alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
ala eso allashelyen foglalkoztatottak,

) az a kozszolgalatban nem 4ll6 személy, aki - 6nalléan vagy testiilet tagjaként -
javaslattételre, dontésre, illetve ellenérzésre jogosult.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
50. § A szervezeti egységek iigyrendjét a Szabalyzat hatdlybalépését kovetdé 90
napon beliil kell kiadni, illetve médositani.
1. fiiggelék

A szervezeti egységek és a szakmai felel6sok feladatai

I. BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY
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Feladata fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység
elldtdsa, amellyel az ellenérzott szervezet mikodését fejleszti és eredményességét
noveli, rendszerszemléleti megkozelitéssel, mdédszeresen értékeli az irdnyitasi és
belsé kontrollrendszer hatékonysagat. A Belsé Ellenorzési Foosztalyt a foigazgato
kozvetlen irdnyitdsa alatt all6 féosztalyvezetd (belsé ellendrzési vezetd) vezeti. A
belsé ellendrzési vezet6t a miniszter egyetértésével a féigazgatd nevezi ki, menti fel.
A belsé ellendérzési vezet6 feladatkorében

1. elkésziti, aktualizalja a Belsé Ellen6rzési Kézikonyvet,

2. Osszedllitja a kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési
terveket,

3. megszervezi, 6sszehangolja, irdnyitja a belsé ellendrzési tevékenységet,

4. oOsszedllitja az éves ellendrzési, valamint az Osszefoglalé éves ellendrzési
jelentést,

5. gondoskodik arrdl, hogy érvényesiiljenek az allamhdaztartasért felel6s miniszter
altal kozzétett modszertani ttmutatokban foglaltak,

6. gondoskodik a belsé és kiils6 ellend6rzések nyilvantartasarél, az ellenérzési
dokumentumok meg6rzésérol, a dokumentumok és adatok biztonsagos tarolasarol.

1. Feliigyeleti Ellendrzési Osztdly

1. lefolytatja a kockdazatelemzéssel aldatdmasztott éves ellendrzési terv alapjan
sziikséges, valamint a soron kiviili ellenérzéseket a Féigazgatdésag és a fenntartott
intézmények vonatkozasaban,

2. lefolytatja a bizonyossagot addé tevékenység keretében a rendszer-,
szabalyszerlségi, pénzlgyi, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket,

3. tanacsadd tevékenysége keretében a fbéigazgatd, valamint a fenntartott
intézmények vezetdinek felkérésére elemzéseket és értékeléseket készit, javaslatokat
fogalmaz meg, konzultdciokat folytat le a belsé kontrollrendszer mikoédésének
javitdsa érdekében.

2. Intézményi Ellendrzési Osztadly

1. ellatja a belsé ellendrzési tevékenységet a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves
ellenérzési terv alapjan a Foéigazgatosdg 4ltal fenntartott intézmények
vonatkozasaban,

2. lefolytatja a bizonyossagot addé tevékenység keretében a rendszer-,
szabdlyszeriségi, pénzigyi, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket,

3. tanacsadd tevékenysége keretében a fbéigazgatd, valamint a fenntartott
intézmények vezetdinek felkérésére elemzéseket és értékeléseket készit,

4. javaslatokat fogalmaz meg, konzultaciokat folytat le a belsé kontrollrendszer
mukodésének javitasa érdekében.

I1. JOGI FOOSZTALY

Feladata a Foéigazgatdsag jogi képviseletének elldtdsa, a Féigazgatdésag részére a
jogi, szabdlyozasi, intézményfeliigyeleti szakértelem biztositdsa, a szervezeti
koordinaciét érint6 feladatok ellatdsa. A Jogi Foosztdly vezetGje feladatait a
féigazgato kozvetlen iranyitasa mellett latja el.

1. Jogi és Perképviseleti Osztdly

1. a kirendeltségekkel egyiittmikodve ellatja a Foigazgatdsdg jogi képviseletét
birésagok és hatdsagok elott, tovabba a birdsagi peres eljaras elkeriilése érdekében
jogilag szabdlyozott kozvetitéi - medidcidés - eljarasokban, ideértve a felek kozotti
irdsbeli megallapodas létrehozasanak elésegitését is,
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2. ellatja a birdsdgi és hatdésagi beadvanyok elokészitését, a beadvanyok
hatédridében torténdé benyujtasat, valamint a targyalason torténd szemeélyes részvétel
biztositasat,

3. intézi a Kozszolgalati Dontébizottsaggal kapcsolatos iigyeket (jogvita),

4. elOkésziti, véleményezi a szerzodéseket, gondoskodik a szerzdédések jogi
szempontu jovahagyasarol, jogtanacsosi vagy tigyvédi ellenjegyzésérol,

5. jogi allasfoglalasokat készit a fbéigazgatd, illetve megkeresés alapjan a
Fbéigazgatosdg szervezeti egységei, valamint a kozponti szerv kozvetlen
fenntartdsdban 1évo intézmények részére,

6. felelés a Foigazgatosag szervezeti egysegel eltéro Jogalkalmaza31 gyakorlatanak
egységesitd jogértelmezéséért, a Foigazgatésag egységes jogalkalmazasanak
elosegitéséért,

7. jogi szakértelem biztositasaval segiti a projektek megvaldsitasat,

8. ellatja - a koveteléskezelés rendjérol szolé szabdlyzatban meghatarozottak szerint
- a Féigazgatosag koveteléskezelési jogi feladatait,

9. jogi segitséget nyujt a kézponti szerv kozvetlen fenntartdsdban 1évo intézmények
részére a szerzédések megkotese kapcsan,

10. elldtja a Foéigazgatosag alapitdéi joggyakorlasaval érintett alapitvanyokkal
kapcsolatos feladatokat, és koordinalja a kirendeltségek ezzel kapcsolatos
tevékenységét.

2. Szabdlyozdsi és Intéezményfeliigyeleti Jogi Osztdly

1. véleményezi a szakmai jogszabélyok tervezeteit,

2. koordinadlja a szakmai targyu Jogszabaly mod051ta51 javaslatokat, ezzel
kapcsolatban eldkésziti a  Fdigazgatdésag egységes  allaspontjat  tikrozo
valaszlevél-tervezetet,

3. jogszabalyfigyelést végez,

4. gondoskodik az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve a Féigazgatdésag
egyéb szervezet- és mikodésszabalyozé eszkozeinek elokészitésérdl,

5. elvégzi a szervezeti egységek altal szakmailag el6készitett, a Szabdlyzat 23. § (2)
bekezdés b)-d) pontjdban meghatarozott egyéb szervezet- és mikodésszabalyozo
eszk0zOk jogi szabalyozdsi szempontu kontrolljat és kiadmanyozasra torténd
felterjesztését,

6. az érintett szervezeti egység bevonasaval el6késziti a szervezeti egységek
ugyrendjét, és biztositja az ligyrendek jogi szabdalyozasi szempontu kontrolljat,

7. gondoskodik a 4-6. pontok szerinti dokumentumok nyilvantartasarol,
kozzétételérdl és az érintettek tajékoztatasarol,

8. szakteriiletét érintéen irdnyitja a kirendeltségek jogi feladatainak szabdlyszeri
ellatasat.

3. Szervezeti Koordindcios Osztdly

1. elvégzi a Foéigazgatdsdg és az altala fenntartott intézmények alapité okirata
modositdsdanak, tovabba a megsziintet6 okiratainak elokészitését és miniszteri
jévahagyasra torténo felterjesztését, eseti koordindaciojat,

2. elvégzi az alapité okiratok nyilvantartasat,

3. koordindlja a Fdéigazgatosag tObb szervezeti egységét érinté feladatainak
ellatasat,

4. elldtja a Jogi FoOosztaly, valamint a Fodigazgatéosdg egészét érintd
adatszolgaltatdsok koordinacidjat,

5. koordindlja a tobb szervezeti egységet érinté kiemelt igyeket,

6. 6sszefogja az dgazati feladatellatast érinté kiemelt iigyeket,

7. kezeli a Foéigazgatosdg szerzddéseinek és meghatalmazdsainak egységes
elektronikus nyilvantartasat.
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III. INTEGRITAS TANACSADO

Az integritas tanacsado a féigazgatd kozvetlen irdnyitdasaval - szervezeti egységen
kiviil - latja el tevékenységét. Az integritas tandacsadot - a miniszter és a rendészetért
felelés miniszter elézetes, irdsbeli egyetértése alapjan - a féigazgaté nevezi ki, menti
fel. Az integritds tanacsado a jogszabalyban meghatarozott feladatkorét érintéen - a
féigazgato kozvetlen irdnyitasa ald tartozoan - 6nalldéan jar el. Az integritds tandcsado

1. kozremikodik az integritdsi és korrupcios kockazatok felmérésében, az azok
kezelésére szolgdld intézkedési terv és az annak végrehajtdsardl szold integritas
jelentés elkészitésében,

2. javaslatot tesz a Fo6igazgatdésag hivatasetikai és antikorrupcidés témaju
képzéseire, valamint kozremlkodik ezek megtartasaban,

3. tanacsot és tdjékoztatast ad a Fdéigazgatosagon foglalkoztatott vezetdi és nem
vezetdi munkakort betolt6k szamara a felmeriilt hivatasetikai kérdésekben,

4. elldtja a  Foéigazgatéosdg  mikodésével — oOsszefliggé  visszaélésekre,
szabdlytalansdgokra, valamint integritdsi és korrupcios kockazatokra vonatkozo
bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat,

5. kezeli a Féigazgatdsag szervezeti integritasat érinté bels6 szabdlyzatokat,

6. ellatja a Foigazgatdsag altal meghatdrozott integritdsi és korrupciomegel6zési
feladatokat.

III/A. SAJTOFONOK

A féigazgatd kozvetlen iranyitasaval - szervezeti egységen kiviil - a Féigazgatosag
kommunikacios tevékenységének elGsegitése érdekében sajtéfonok milikodik, aki
szakmailag iranyitja és koordinalja az 1. fliiggelék XII. Féigazgatéi Iroda cim 2.
Szervezetfejlesztési Osztdly alcim 5. pontjaban meghatarozott feladatanak ellatasat. A
sajtofénokot a féigazgatd nevezi ki, menti fel. A sajtofénok - a féigazgatd kozvetlen
iranyitasa alé tartozoan - 6nalldan jar el.

A sajtofonok

1. felel a Foéigazgatdsag stratégiai kommunikacids tevékenységéért,

2. figyelemmel kiséri a Féigazgatéosag médiakommunikacidjara vonatkozo
tendencidk alakulasat, reagdl azok valtozasara,

3. kezdeményezi, szervezi, koordindlja a Féigazgatésdg szakmai tevékenységével
osszefiiggé kommunikaciés feladatokat, aminek keretében

a) kozremtkodik a féigazgatd nyilvanos szerepléseinek lebonyolitasaban,

b) iradnyitja a féigazgatd részvételével tartott, valamint a Foéigazgatésag 4altal
szervezett rendezvények kommunikaciojat,

c) lebonyolitja a féigazgatoi interjukat, gondoskodik azok rogzitésérol, és intézkedik
a rogzitett anyag publikalasarol,

4. intézkedik

a) a sajtékozlemény és

b) a sajtonyilvanos valasz kiadasarol,

5. feladatai ellatasa korében az érintett szervezeti egységtél kozvetleniil informaciot
kérhet,

6. feladatai ellatasa korében kozvetlen kapcsolatot tart és egytuttmiikodik

a) az ujsagirokkal és a médiatartalom-szolgaltatokkal,

b) az iranyité minisztérium altal kijelolt minisztériumi szervezeti egységekkel és
munkatarsakkal,

c) a Foéigazgatésag fenntartdsdba, iradnyitdsa vagy feliigyelete ald tartozo
szervezetekkel.

IV. INTEZMENYGAZDALKODASI FOOSZTALY
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Feladata a fenntartott intézmények gazdasagi iranyitasi feladatainak szervezése.
Elldtja a Fo6igazgatdésag és a fenntartott intézményei koltségvetés-tervezési és
-végrehajtasi, valamint adatszolgaltatadsi feladatait. Az Intézménygazdalkodasi
Féosztaly vezetdje feladatait a gazdasagi féigazgato-helyettes irdanyitasa mellett 1latja
el.

1. Koltseégvetési és Tervezési Osztadly

1. ellatja a Féigazgatosag és a fenntartott intézmények elemi koltségvetésének
tervezésével, annak ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, tovabbitja papir alapon a
BM részére,

2. dontésre el6késziti az intézmények kozotti eldiranyzat-atcsoportositasokat,
jévahagyast kovetéen a Magyar Allamkincstar rendszerében rogziti,

3. koordindlja az éves koltségvetési javaslat elkészitését,

4. az eldirdnyzat-modositasok, feladatvaltozasok folyamatos nyomon kovetésével
elokésziti a kovetkezo6 év koltségvetési javaslatat,

5. segitséget nyuajt a teljesitésaranyos tamogatds folyodsitdsa érdekben a
felhasznalasi terv elkészitésében,

6. engedélyezteti a tobbletbevételek felhasznalasat,

7. a Magyar Allamkincstar rendszerében ellenérzi, és jévahagyast kovetden
tovabbitja a BM felé a keret-elérehozasokat,

8. részt vesz az agazati szoveges koltségvetési beszamolo elkészitésében.

2. Kontrolling és Monitoring Osztaly

1. koltségvetési gazdalkodasi feladatkorében a teljesitményeket és a raforditasokat
elemzi,

2. koltségvetési, elemzési, ellendrzési feladatokat végez,

3. tobbéves adatelemzéssel terv-tény eltérést vizsgal,

4. feladatmutatékat hoz létre, és azokat elemzi,

5. a koltségvetési gazdalkodasi folyamatokat nyomon koveti, és ellendrzi azokat,

6. ellatja a CT-EcoSTAT rendszer miikédésével kapcsolatos gazdasagkoordinacios
feladatokat, melynek keretében

a) kapcsolatot tart a szamviteli program tizemeltetgjével,

b) a szamviteli programban a fejlesztéseket teszteli, nyomon koéveti,

c) oktatasokat, tovabbképzéseket szervez szamviteli teriileten,

7. a koltségvetés  végrehajtdsaval Osszefliggé  rendszeres és  eseti
adatszolgaltatasokat teljesit,

8. a kozpénzek felhasznaldsaval kapcsolatos kozzétételi kotelezettségeket teljesiti,

9. statisztikai adatszolgaltatast végez,

10. gondoskodik a maradvanyelszamolasrol,

11. a koltségvetési beszamoldval kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat 1at el,

12. elkésziti az agazati szoveges koltségvetési beszamolot.

3. Megyei Gazdasdgi Osztdly

1. kirendeltségi gazdalkodasi feladatkorben - varmegyei és févarosi illetékességgel -
végzi a pénziigyi-szamviteli, koordinacios, koltségvetési, kontrolling-,
adatszolgaltatasi, informatikai feladatokat,

2. ellatja a fenntartott intézmények gazdalkodassal Osszefiiggé feladatait, mely
feladatkorben - varmegyei és fovarosi illetékességgel - végzi a fenntartott
intézmények tekintetében a pénziigyi-szamviteli, munkaligyi, koordinacios,
koltségvetési, kontrolling-, adatszolgaltatasi feladatokat,

3. szervezi, ellen6érzi a fenntartott intézmények szakmai feladatainak
végrehajtasahoz sziikséges pénziigyi feltételeket,
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4. OsszegyUjti, ellenérzi a fenntartott intézmények gazdalkoddsara vonatkozo
kotelezd, rendszeres és ad hoc jellegli adatszolgaltatasokat.

V. GAZDALKODASI FOOSZTALY

Feladata a Foéigazgatésag pénzigyi és szamviteli tevékenységének ellatasa. A
Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje feladatait a gazdasagi féigazgato-helyettes iranyitasa
mellett latja el.

1. Pénziigyi Osztaly

1. biztositja a Foigazgatosdg bankszamla- és készpénzforgalmat, miikodteti a hazi
pénztarat,

2. fizetési kotelezettségeket teljesit,

3. elbirja, nyilvantartja a koveteléseket, intézkedik a kovetelések pénzigyi
behajtasarol,

4. elkésziti az adobevallasokat,

5. gondoskodik a vevo- és szallitbanalitika vezetésérdl,

6. nyilvantartja a gondozasidij-befizetéseket,

7. gazdalkodast érinté kérdésekben irdnymutatdst ad a projektek pénzigyi vezetoi
részeére,

8. végzi a bel- és kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos pénziigyi elszamolasokat,

9. adatszolgaltatasokat készit,

10. elvégzi az operativ pénziigyi gazdalkodasi feladatokat.

2. Szamviteli Osztaly

1. vezeti a fokonyvi és analitikus nyilvantartasokat,

2. nyilvantartja és rogziti a kotelezettségvallalasokat,

3. az eldiranyzatok, a pénzforgalmi és pénzforgalom nélkiili gazdasagi események
fékonyvi és analitikus konyvelését elvégzi,

4. beszamolot készit a Féigazgatdsag éves koltségvetésének végrehajtasarol,

5. ellatja a Féigazgatdésag vonatkozasaban a koltségvetés tervezésével kapcsolatos
feladatokat,

6. elvégzi az operativ szamviteli gazdalkoddsi feladatokat,

7.  elGirdnyzat-nyilvantartdst vezet, kezdeményezi a sajat  hataskord
el6iranyzat-atcsoportositast,

8. a Foigazgatdsdag kozponti szervének vagyoni korébe tartozé targyi eszkozoket
nyilvantartja, az dllomanyvaltozasokat lekonyveli,

9. a Szabalyzat 6. fliggelékében meghatarozott gazdasagi tarsasagok tekintetében
az allami tulajdonu tarsasagi részesedéshez kapcsoldédo tulajdonosi jogok gyakorlasa
soran teljesiti a Féigazgatésag mint tulajdonosi joggyakorlé gazdalkodasi
adatszolgaltatasi kotelezettségeit,

10. elkésziti a rendszeres és eseti jellegl adatszolgaltatasokat.

3. Munkatigyi Osztaly

1. elvégzi a munkaerd-gazdalkodassal kapcsolatos gazdasagi feladatokat,

2. a bérszamfejtéssel, az egyéb juttatadsok és jarulékok szamfejtésével kapcsolatos
teenddket ellatja,

3. munkaiigyi adatszolgaltatasokat teljesit,

4. ellatja a cafetéria-juttatdsokkal kapcsolatos feladatokat.

VI. VAGYONGAZDALKODASI FOOSZTALY
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Feladata a  Foigazgatésdg vagyongazdalkodasi és  ingatlanhasznositasi
tevékenységének ellatasa. A Vagyongazdalkodasi Foéosztdly vezetdje feladatait a
gazdasagi féigazgato-helyettes irdnyitdsa mellett 1atja el.

1. Vagyonkezelési Osztdly

1. vagyongazdalkodasi koncepciét készit,

2. elvégzi a vagyonkezelési szerzédések elOkészitésével és mobdositasaval
kapcsolatos feladatokat,

3. vezeti az 4llami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasokat, a vagyonkatasztert
mikodteti,

4. o6sszefogja a vagyonnal kapcsolatos selejtezési feladatokat,

5. kezeli a vagyonkezeldi, illetve a tulajdonosi hozzdjarulasokat,

6. ellatja az dllami vagyon gyarapodasat eredményez6 feladatokat,

7. ellatja az elhelyezési céli haszndalatbavételhez vagy bérbevételhez kapcsolédo
feladatokat,

8. a Szabdlyzat 6. fiiggelékében meghatarozott gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tarsasagi jogi feladatokat ellatja, az alapitdi dontéseket el6késziti.

2. Ingatlanhasznositdsi Osztaly

1. gondoskodik a Féigazgatosag ingatlan portfélidjanak hasznositasaroél a féigazgato
altal meghatarozott egyedi tigyekben,

2. koordinalja a kirendeltségek ingatlanhasznositasi tevékenységét, elvégzi a
szakmai irdnyitdsukat és az éves ellendrzési terv szerinti szabalyossagi ellenérzést,

3. elldtja a Foéigazgatosag altal fenntartott intézmények tekintetében az
ingatlanoknak és ingdsagoknak az 4llami vagyoni korbdl valé ki- és bekeriilése
vonatkozasaban a vagyonkezeldi jogot érinté feladatokat,

4. az ing6é és ingatlan beruhdzdsi projektek tekintetében - amennyiben azok
hasznositassal érintett ingatlanon valésulnak meg - ellatja a vagyonjogi feladatokat,
az érintett ingatlanra vonatkoz6 hasznositdsi megallapodasok sziikség szerinti
modositasat elokésziti,

5. az ingd és ingatlan beruhazasi tipusu projektek tekintetében a szakteriiletéhez
kapcsoldédoan részt vesz azok elékészitésében és megvaldsitasaban, egylittmikodve a
Projektiranyitasi F6osztallyal,

6. az integralt udiiltetési rendszert mikodteti (a kirendeltségek altal iizemeltetett
udiilék szallashely-szolgaltatasi tevékenységét tervezi, szervezi, koordinalja).

VII. BERUHAZASI, BESZERZESI ES UZEMELTETESI FOOSZTALY

Feladata a Fdéigazgatosag beruhdazasi lizemeltetési, kozbeszerze51 és beszerzési
tevékenységének ellatdsa. A Beruhdzési, Beszerzési és Uzemeltetési Fdosztaly
vezet(@je feladatait a gazdasagi féigazgatod-helyettes irdnyitasa mellett latja el.

1. Beruhdzasi és Uzemeltetési Osztdly

1. végzi az uzemeltetéssel kapcsolatos beszerzések szakmai tamogatasat a
Kozbeszerzési és Beszerzési Osztdallyal egylittmiikodésben,

2. gondoskodik a tlizvédelmi, munkavédelmi, katasztréfavédelmi, Orzés-védelmi
feladatok végrehajtatasarol,

3. megszervezi az éplletek miszaki karbantartasat, energiaellatasi feladatait,

4. nyilvantartja a F01gazgatosag gépjarmuiveit, a kozponti szervhez tartozo
gépjarmiivek hasznalatat megszervezi,

5. el6késziti a bel- és kulfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos gépjarmiigénylések
engedélyezését,
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6. a Féigazgatdésag eszkoz- és anyagigényeit teljesiti, a miikédéshez sziikséges
egyéb eszkozok lizemeltetését végzi,

7. kozremlkodik a selejtezési és leltarozasi feladatok végrehajtasaban,

8. biztositja az épiiletiizemeltetési feladatokat,

9. meghatarozza a Féigazgatdsag sajat koltségvetésébdl megvaldosuldé beruhdzasok
itemezését,

10. meghatdrozza az esetlegesen rendelkezésre allo, a vagyonkezelt ingatlanokhoz
kapcsoldédo beruhdzasi tartalékkeret terhére elvégezheté feladatokat,

11. felméri a beruhazasi és feltjitasi igényeket,

12. ellendrzi és sziikkség esetén koordinalja a jovahagyott beruhdzasokat a pénziigyi
forrastol fuggetleniil,

13. miszaki kérdésekben szakértelmet biztosit a Projektiranyitasi Foéosztaly
feladataihoz,

14. az ing6 és ingatlan beruhdzasi projektek tekintetében ellatja azok miiszaki
elokészitési feladatait, ezen projektek megvaldsitdsa soran miszaki-szakmai
tdmogatas nyujt,

15. az ingd és ingatlan beruhazasi tipusu projektek tekintetében a szakteriiletéhez
kapcsoldédoan részt vesz azok elékészitésében és megvaldsitasaban, egylittmikodve a
Projektiranyitasi F6osztallyal,

16. a Féigazgatésag sajat koltségvetésébol megvalosuld és a kirendeltségek altal
sziikségesnek itélt munkalatok elvégzéséhez ellatja a dontés-elokészitd feladatokat,
és a dontésrol a kirendeltségek felé tajékoztatast ad,

17. létrehozza és aktualizdlja a Foigazgatdosdg barmely jogcimen hasznalt
ingatlanjaira és felépitményeire a minden vonatkozé miszaki adatot tartalmazo
katasztert.

2. Kbzbeszerzési és Beszerzési Osztdly

1. koordindalja és bonyolitja a Féigazgatosag kozbeszerzési eljarasait,

2. elldtja a kozbeszerzési torvényben és egyéb kozbeszerzési targyu
jogszabalyokban meghatarozott ajanlatkérdi feladatokat,

3. szilikség esetén részt vesz a kozbeszerzési jogorvoslati eljarasokban,

4. felméri és Osszesiti az 6nallé szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési
igényeit, és Osszedllitja a Féigazgatosag éves beszerzési tervét,

5. az éves beszerzési terv alapjan Osszedllitja a Féigazgatdésag éves kozbeszerzési
tervét, valamint annak modositasat,

6. kozbeszerzési és jogi szempontbdl vizsgdlja, véleményezi a részére megkiildott
szerzddéstervezeteket,

7. a Foéigazgatosadg szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kozbeszerzési
allasfoglalasokat készit,

8. ellatja a kozpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatokat,

9. elvégzi az lizemeltetéssel kapcsolatos beszerzéseket a Beruhdzasi és
Uzemeltetési Osztéllyal egyuittmiikodésben,

10. lebonyolitja a beszerzési eljarasokat,

11. gondoskodik a blntetés-végrehajtdsi szervezet részér6l a kozponti
allamigazgatdsi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fenndllé ellatasi
kotelezettségekrol szolé kormanyrendelet altal el6irt ajanlatkérési feladatok év eleji,
illetve év kozbeni ellatdsarol, valamint az e kormdanyrendelet végrehajtdsdhoz
kapcsolédoan kiadott miniszteri rendeletben felsorolt termékek vonatkozasaban a
beszerzési igények felmérésérol, az e rendeletek hatdlya ald tartozd beszerzések
nyomon kovetésérdl, a biintetés-végrehajtas kozponti elldtd szerve 4altal kijelolt
gazdasagi tarsasaggal torténo ellatasi szerz6dés megkotésérdl,

12. nyilvantartja a Féigazgatdsag kozponti szerve beszerzéseit,

13. szakteriletét érintéen iranyitja a kirendeltségek feladatainak szabalyszera
ellatasat.
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VIII. PROJEKTIRANYITASI FOOSZTALY

Feladata a Féigazgatdésag eurdpai unids és nemzetkozi, valamint hazai pdalyazati
forrdasbol és egyéb célzott koltségvetési tamogatdsbol megvaldosuld projektjeinek
iranyitasa, tervezése, megvalositasa és fenntartasa. A Projektiranyitasi Foéosztaly
vezet(gje feladatait a gazdasagi féigazgato-helyettes irdnyitasa mellett latja el.

1. Projekttamogatdsi Osztaly

A Projektirdnyitasi Féosztaly altal kezelt, az eurdpai unids és nemzetkozi, valamint
hazai pdalyazati forrdsbdl és egyéb célzott koltségvetési tdmogatdsbol megvaldsulo
féosztalyi, kirendeltségi és az intézményi hatdskorbe utalt projektek tervezése,
megvalositdsa és fenntartdsa soran szakmai, szervezési, koordinacids, valamint
adminisztrativ tdmogatast nyujt a szervezeti egységek, azok vezet6i és munkatarsai
szamara. A feladatellatds soran

1. Dbiztositja a Projektirdnyitasi Fo6osztaly szervezeti egységei miikodésének
O0sszhangjat, koordindlja az osztdlyok kozotti munkat, biztositja a megfeleld
informaciéaramlast,

2. kialakitja és mikodteti a Projektiranyitdsi Fdéosztdly vezet6i informacids
rendszerét,

3. végrehajtasi folyamatok egységességének biztositdsa érdekében a
Projektiranyitdsi Fdosztaly mikodését illetéen szabdlyozokat, eljarasrendeket és
egységes dokumentumsablonokat készit,

4. ellatja a projektek megvaldsitasanak és fenntartdsédnak igazoldsaul szolgald
dokumentaciés tevékenység koordinacidjat, elektronikus adatgyljtést és tarolast
végez,

5. a tarsosztalyokkal egyiittmiikodve gondoskodik a Projektiranyitdsi Féosztalyt
érint6 adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, adatszolgaltatast nyudjt a
benyujtott, nyertes, megvaldsitasi, illetve fenntartasi szakaszban 1évé palyazatokrol,
projektekrol a Féigazgatdsag vezetésének,

6. projektgenerdlasi feladatkorében féigazgatdésagi szinten koordinalja az eurdpai
unids, nemzetk6ézi és hazai pdlyazati forrasbdl és egyéb célzott koltségvetési
tdmogatasbdl megvaldosuld projektek keretében megvaldsitani tervezett beruhazasi
fejlesztések helyszineinek kivalasztdsi folyamatat. A Foéigazgatdsag érintett,
szakmailag felelés szervezeti egységeinek bevonasaval koordinalja a kivalasztas
egységes szakmai protokolljanak elkészitését, el6késziti az adott helyszinkivalasztasi
folyamat feladat- és titemtervét, koordinalja annak végrehajtasat, valamint a helyszin,
helyszinek kijelolésérél szol6o dontés elokészitését. A BM-mel leegyezteti a szakmai
protokollt és a helyszin-kivalasztasi folyamat feladat- és itemtervét,

7. részt vesz az elszdmolhatdsagi szabalyok értelmezésében, a jogszerli gyakorlat
kialakitasaban,

8. figyelemmel kiséri a jogszabalyok, a kozponti irdnymutatasok, utmutatok
kozlemények keretében megjelené Uj szabalyokat, a palyazati informatikai rendszerek
megfelel6 haszndlatdhoz sziikséges tudnivalokat és a projektek megvaldsitdsaban
dolgozé munkatarsak megfelel6 tdjékoztatasa, felkészitése érdekében tajékoztatokat,
utmutatdkat készit, szitkség szerint képzéseket biztosit,

9. nyilvantartja, dokumentdlja, koordindlja a kiils6 és belsé -ellenérzésekkel
osszefiggé feladatokat, szlikség szerint részt vesz a Projektiranyitdsi Foéosztaly
feladatait érint6 ellenérzésekben, koordinalja az ellendrzésekre valo felkésziilést, az
intézkedési tervek elkészitését és végrehajtasat,

10. a projektek kezelése kapcsan az ellenérzések soran feltart és igazolt,
visszafizetési  kotelezettséggel  érintett szabalytalansdgok  kezelésére tett
intézkedésekben kézremikodik,
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11. szakmai tadmogatast nyudjt a szervezeti egységek részére a projektek
el6készitését és megvaldsitasat szolgdld kozbeszerzési és jogi feladatokhoz
kapcsolédoan,

12. a projektfenntartdsi idészakban ellatja és koordindlja a nyilvantartassal,
iratmegorzéssel, tovabba a fenntartdsi jelentések elkészitésével és benyujtasaval
osszefiiggd feladatokat, e feladatok ellatdsa soran egyuttmikodik a BM, a Tamogato,
valamint a Féigazgatosag illetékes szervezeti egységeivel,

13. a kirendeltségeket érint6 projektek tekintetében a projektfeladatok
végrehajtasa soran kapcsolatot tart a Tamogatéval, a Kkirendeltségek részére
irdnymutatast nyudjt a projektfeladatok végrehajtasahoz.

2. Projektvégrehajtasi Osztaly

Biztositja az eurdpai unidés és nemzetk6zi, valamint hazai palyazati forrasbdl és
egyéb célzott koltségvetési tdmogatasbdl a Projektirdnyitdsi Foéosztadly hataskorébe
utalt projektek teljes kort megvalositasat, azok projektfenntartasi idészakba torténd
atfordulasaig, valamint a kirendeltségi és intézményi hatdskorbe utalt projektek
megvaldsitasdnak szakmai tdmogatasat, koordinacidjat, nyomon kovetését.

1. Projekttervezési feladatkorében kozremtkodik a BM illetékes féosztalyaival és a
Féigazgatosag illetékes szakmai szervezeti egységeivel egyiittmikodve az agazat
szakmai teriileteit érint6 eurdpai unids, nemzetk6zi és hazai palyazati forrasbdl és
egyéb célzott koltségvetési tamogatasbdl megvaldosuld fejlesztéseinek stratégiai
tervezésében, a kapcsolodd dokumentum- és jogszabalytervezetek véleményezésében,
a minisztériumi allaspont kialakitdsaban.

2. A Projektiranyitdsi Foosztaly hataskorébe utalt projektek megvalodsitasi
feladatkorében

a) a Tamogatd illetékes f6osztalyaival, valamint a Fdéigazgatdosdg mint
kedvezményezett illetékes szakmai szervezeti egységeivel egylttmikodve ellatja a
projektek mukodtetésével, elérehaladasaval kapcsolatos menedzsment- és szakmai
feladatokat, melynek keretében gondoskodik a projektszinten rogzitett szakmai
elvarasok, indikatorok teljesiillésérdl, tamogatasiszerzédés-modositasi kérelmek és
valtozasbejelentések elokészitésérol, a projekt szakmai zardsarol,

b) egyuttmikodik a Projekt Pénziigyi Osztdllyal a kifizetési igénylések
Osszedllitdsdban és benyujtasaban, tovabba a projekt pénziigyi zarasaban,

c) részt vesz a projektek megvalodsitasaval osszefiiggé kozbeszerzési és beszerzési
eljarasok el6készitésében és lebonyolitdsaban,

d) elkésziti az eurdpai unidés tdmogatdsbol megvaldsuld projektek palyazati
dokumentéacidjat,

e) el6késziti és benyujtja a Tadmogatd felé a projektek tdmogatasi szerzédésének
megkotéséhez vagy a tamogatoéi okirat kiadashoz sziikséges dokumentumokat,

f) gondoskodik a projektek zarasarol.

3. A kirendeltségi és intézményi hatdskorbe utalt projektek megvaldsitasahoz
kapcsolédo feladatkorében

a) biztositja a projektek szakmai tdmogatasat, koordinacigjat, nyomon kovetését,

b) egyuttmikodve a projektet megvaldsité kirendeltséggel és/vagy intézménnyel
segiti a projekt megvalodsitasat, kapcsolatot tart a Tamogatoval,

c) a megvalodsitassal kapcsolatosan adatokat gyljt és rogzit, adatokat szolgaltat a
BM, a Tamogatoé, valamint a Féigazgatdsag illetékes szervezeti egységei felé,

d) sziikség szerint kozremikodik a projektek megvaldsitdsaval Osszefiiggd, a
lebonyolitdsra kerilé kozbeszerzési és beszerzési eljarasok elékészitésében és
lebonyolitasaban.

4. Altalanos feladatai kérében

a) valamennyi projekt esetében elladtja a projektek megvaldsitasanak igazolasaul
szolgald dokumentaciés tevékenység koordinacidjat, elektronikus adatgyujtést és
tarolast végez,
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b) valamennyi projekt kezelése kapcsan az ellendérzések soran feltart és igazolt,
visszafizetési  kotelezettséggel  érintett szabalytalansdgok  kezelésére tett
intézkedésekben kozremikodik.

3. Projekt Pénziigyi Osztdly

Feladata a Projektiranyitdasi Féosztdly altal kezelt projektek szabdlyos pénziigyi
lebonyolitdsdnak biztositasa, a kirendeltségi és intézményi hatdskorbe utalt projektek
pénziigyi monitorozasa, ellenérzése, nyomon kovetése.

1. A Projektirdnyitdsi Féosztalyon kezelt projektek tekintetében

a) pénzigyi szakmai tdmogatdst biztosit a Projektirdnyitdsi Féosztdly altal kezelt
projektek megvalodsitdsa soran a Féosztaly valamennyi szervezeti egysége szamara,

b) kézremiik6dik a projekttervezés soran a pénziigyi jellegt feladatokban,

c) kozremiikodik a tdmogatasi kérelmek, a projektkoltségvetések oOsszedllitasaban
és benyujtasaban,

d) elkésziti és a Tamogatd részére benyujtja az unidés projektek éves likviditasi
terveit,

e) ellatja a tdmogatdsi eldleg igénylésével kapcsolatos feladatokat,

f) gondoskodik a kifizetési 1genylesek és a hlanypotlasok pénzigyi jellegl
dokumentammanak Osszeallitasardl és Tamogato részére torténd benyujtasarol,

g) részt vesz a tdmogatasiszerzédés-modositasok 0sszedllitdsdban, ellendrzésében,

h) részt vesz a projekt megvaldsitasaval osszefiiggé kozbeszerzési és beszerzési
eljarasok el6készitésében és lebonyolitasaban,

i) biztositja a projektek tdmogatas felhaszndldsi és elszamolasi tevékenységeinek
modszertani  tdmogatasat, az illetékes szakmai szervezeti egységekkel
egyuttmiikédésben kidolgozza a sziikkséges pénziigyi eljarasrendeket, segédleteket és
utmutatdkat, gondoskodik azok akaddlytalan mukodésérol,

j) a projektek penzugyl jellegli dokumentacidjanak tekintetében ellatja a projektek
megvaldsitasanak és fenntartdsanak 1gazolasau1 szolgalo dokumentacidés tevékenység
koordinacidjat, elektronikus adatgytljtést és tarolast végez,

k) gondoskodik a Kkifizetési igénylésekben benyujtasra keriilé pénzigyi jellegt
dokumentacié jogszabdlyi el6irdsoknak torténé megfelel6ségérdl,

) a projektek megvaldsitdsa soran nyomon koveti a Kkifizetések, elszamolasok
alakuldsat, sziikkség esetén Kkoltségatcsoportositast, tdmogatasieldleg-lehivast,
visszafizetést kezdeményez,

m) gondoskodik a projektek elkiilonitett célelszamolasi szamlajanak megnyitasarol,
a banki forgalom nyomon kévetéséroél, a bankszamla lezarasarol,

n) amennyiben a projekt tobb forrasbol valésul meg, ugy gondoskodik a
forrdsmegbontds szerinti nyilvantartas vezetésérdl,

o) gondoskodik a projektek pénziigyi zarasahoz kapcsolodé feladatok ellatasarol.

2. A kirendeltségi és intézményi hataskorbe utalt projektek tekintetében

a) pénzigyi szakmai tdmogatast biztosit a projektek pénziigyi vezetdi szamara,

b) rendszeres adatbekérés segitségével nyomon koveti a benyujtott Kkifizetési
igénylések alakuldsat, a tdmogatasi eldlegek elszamolasat,

c) kirendeltségi hataskorbe utalt projekteknél gondoskodik a projektek elkiilonitett
célelszamolasi szamldjanak megnyitasarél, a banki forgalom nyomon kévetésérodl, a
bankszamla lezarasarol,

d) intézményi hatdskorbe utalt projektnél sziikség esetén kozremiikodik az
elkiilonitett célelszamoldsi szamla megnyitdsdban, zarasaban,

e) teljesiti a Gazdalkodasi Féosztély altal kért pénzigyi jellegli adatszolgaltatdasokat,
elvégzi a projektadatok 6sszesitését.

3. Altalanos feladatkérében

a) kozremlkodik a projektek kezelése kapcsan a kiils6 és belsé ellenérzések soran
feltart és igazolt visszafizetési kotelezettséggel érintett szabdlytalansagok kezelésére
tett intézkedésekben,
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b) sziikség esetén részt vesz a bels6 és kiils6, a Projektirdnyitasi Féosztalyt érintd
ellen6rzéseken,

c) részt vesz a Foosztdly miikodési, valamint projekteket érint6 pénziigyi jellegt
adatszolgaltatasi tevékenységében,

d) pénzigyi elemzéseket, kimutatdsokat készit a projektek vonatkozdsdban a
Projektiranyitasi F6osztaly vezetdje, a BM illetékes f6osztalyai és vezet6i, valamint a
Fbéigazgatosdg illetékes szakmai szervezeti egységei és vezetdi részére,

e) a tarsosztalyokkal egyluttmiikodve gondoskodik a Projektiranyitasi Féosztalyt
érint6 adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, adatszolgaltatast nyudjt a
benyujtott, nyertes, megvaldsitasi, illetve fenntartasi szakaszban 1évé palyazatokrol,
projektekrol,

f) kozremiikodik a BM illetékes f6osztalyaival és a Féigazgatosag illetékes szakmai
szervezeti egységeivel egyiittmikodve az agazat szakmai teriileteit érint6 europai
uniés, nemzetk6zi és hazai forrasokbdél megvaldsuld fejlesztéseinek stratégiai
tervezésében, a kapcsolodd dokumentum- és jogszabalytervezetek véleményezésében,
a minisztériumi allaspont kialakitdsaban.

IX. SZEMELYUGYI FOOSZTALY

Feladata a Féigazgatosag humdn er6forrasa rendelkezésre allasanak tdmogatasa, a
Foéigazgatosdgon  foglalkoztatottak  kormdanyzati  szolgdlati  jogviszonyaval,
munkaviszonyaval, a munkaltatoéi jogokkal és kotelezettségekkel 0sszefliggd személy-
és munkaligyi Uigyintézés ellatdsa, és ezekkel Osszefiiggésben a kiils6 szervekkel
tortén6é kapcsolattartds. A Személyligyi Féosztaly vezetdje feladatait az altalanos
féigazgato-helyettes iranyitdsa mellett latja el.

1. Humdnpolitikai Osztdly

1. elvégzi a féigazgatd jogkorébe tartozd jogviszony-létesitési és -megsziintetési
feladatokat az alap allashelyen foglalkoztatottak (kormanytisztvisel6k, munkavallalok,
kozfoglalkoztatottak) tekintetében,

2. elvégzi a féigazgatd jogviszony-létesitési és -megsziintetési jogkorébe tartozo
feladatokat a kozpontositott alladshelyen foglalkoztatottak (kormdanytisztviseldk,
munkavallalék, kozfoglalkoztatottak) tekintetében,

3. kezeli a személyi iratokat, vezeti a Foéigazgatdésagon foglalkoztatottakrél a
jogszabalyokban meghatdrozott nyilvantartasokat, ennek soran egyiuttmikodik a
munkaltatéi jogkor gyakorldjaval,

4. elokésziti a vezetoi felterjesztéseket, kinevezéseket és visszavonasokat,

5. elvégzi a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat,

6. lefolytatja a humanpolitikai célu ellenérzéseket a kirendeltségek tekintetében,

7. naprakészen  vezeti az  Aallashely-nyilvantartast, szilkkség  szerint
adatszolgaltatasokat készit,

8. elvégzi a toborzadssal, a bérpolitikdval, a személyzetfejlesztési és
karrierrendszerrel 6sszefiiggd feladatokat,

9. ellatja a céljuttatasokkal kapcsolatos feladatokat,

10. ellatja a bélyegzdényilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

11. gondoskodik a nemzetbiztonsagi vizsgalatokkal 6sszefiiggd tigyintézésrol,

12. kapcsolatot tart a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal,

13. elvégzi a megbizhatésagi vizsgalat hatalya ald tartézo védett allomannyal
kapcsolatos feladatokat,

14. elkésziti az esélyegyenléségi tervet, ellatja a kapcsoldodd jogszabalyok Aaltal
meghatdrozott feladatokat, ellatja az egyenlé bandsmod kovetelményét sérto
magatartasok kivizsgadlasanak feladatait, valamint hivatdsetikai kérdésekben
tajékoztatast nyujt,

15. elvégzi az Gj belépok alkalmassagi vizsgalatat,
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16. szakteriletét érintéen iranyitja a kirendeltségek feladatainak szabalyszer(
ellatasat.

2. Humdneroforras-fejlesztési Osztdly

1. elvégzi a féigazgatd jogkorébe tartozd jogviszony-létesitési és -megsziintetési
feladatokat a fenntartott intézmények intézményvezetdi tekintetében,

2. koordindlja a fenntartott intézményeket érinté atszervezéseket, az intézmény
ataddas-atvételek humanpolitikai feladatait,

3. elkésziti az éves képzési, tovabbképzési tervet,

4. kozremiikodik a képzési, tovabbképzési terv végrehajtdsaban, melynek keretében
képzéseket szervezhet,

5. elvégzi a foglalkozas-egészségiigyi vizsgalattal kapcsolatos feladatokat,

6. kidolgozza a humanstratégiat,

7. elokésziti a Szociadlis és Oktatasi Bizottsag tugyeit, és a végrehajtasukat
koordindlja,

8. ellatja az elismerések adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat,

9. koordinalja a Féigazgatosaghoz szakmai gyakorlatra jelentkez6kkel kapcsolatos
teendoket,

10. elvégzi a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat,

11. lefolytatja a humadnpolitikai célu ellenérzéseket a fenntartott intézmények
tekintetében,

12. hivatasetikai és antikorrupcios témaju képzéseket szervez.

X. INFORMATIKAI FOOSZTALY

Feladata a Fdéigazgatosag informatikai és informéacidos rendszerei stratégiai és
operativ tervezési, koordinacios és megvalositasi tevékenységének ellatdsa, valamint
az allami és 6nkormdanyzati szervek elektronikus informéaciobiztonsagardél szélé 2013.
évi L. torvény szerinti elektronikus informdciés rendszer biztonsagdaért felelGs
személy feladatai elldtdsanak a biztositdsa. Az Informatikai Féosztaly keretei kozott
mikodé elektronikus informdacidos rendszer biztonsagaért felelés személyt a
féigazgatd nevezi ki, menti fel. Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért
felel6s személy a jogszabalyban meghatarozott feladatkorét érintéen 6nalléan jar el,
feladatainak ellatasa tekintetében a szervezeti egység vezetdje altal nem utasithato.

Az elektronikus informdcids rendszer biztonsagaért felelés személy

1. gondoskodik a Foéigazgatésag elektronikus informéacidés rendszereinek
biztonsdgaval oOsszefiiggé tevékenységek jogszabdlyokkal valé osszhangjanak
megteremtésérol és fenntartasarol,

2. elvégzi az 1. pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését, koordinalasat
és ellendrzését,

3. elokésziti a Foéigazgatosdg elektronikus informaéaciés rendszereire vonatkozo
informatikai biztonsagi szabdlyzatot, valamint sziikkség esetén annak moddositasat,
illetve kezdeményezi annak aktualizalasat,

4. elOkésziti a Foéigazgatosag elektronikus informdacidés rendszereinek biztonsagi
osztalyba sorolasat és a Féigazgatdsag biztonsagi szintbe torténé besorolasat,

5. véleményezi az elektronikus informaciés rendszerek biztonsaga szempontjabdl a
Fbéigazgatosag e targykort érintd szabdlyzatait és szerzddéseit,

6. informdacidbiztonsdgi szempontbol kapcsolatot tart a hatdsdgokkal és a
kormanyzati eseménykezelé kozponttal, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
esetekben tajékoztatast nyujt a résziikre,
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7. javaslatot tesz annak érdekében, hogy biztositva legyen a jogszabalyokban
meghatdrozott kovetelmények teljesitése a Fbéigazgatdésag valamennyi elektronikus
informacids rendszerének tervezésében, fejlesztésében, létrehozasaban,
izemeltetésében, auditalasaban, vizsgalatdban, kockazatelemzésében,
kockazatkezelésében, karbantartdsdban vagy javitdsaban, illetve az adatkezelési vagy
adatfeldolgozdsi  tevékenységek  elvégzésében kozremiikodék esetében a
Féigazgatosag elektronikus informacids rendszereit érintd, biztonsaggal 6sszefliggo
tevékenység esetén,

8. jogosult a 7. pontban kézremikoddoktol a biztonsagi kévetelmények teljesiilésével
kapcsolatban tdjékoztatast kérni,

9. ellatja mindazon informacidbiztonsagi feladatokat, amelyeket jogszabdly a
Féigazgatosag részére eldir,

10. munkajarél, tevékenységérol tajékoztatja a féigazgatot.

Az Informatikai Fdosztdly vezetdje feladatait az Aaltaldnos fdéigazgato-helyettes
iranyitasa mellett latja el.

1. Informatikai Uzemeltetési Osztdly

1. ellatja a Foéigazgatosag informatikai eszkozeinek és szolgaltatdsainak
uzemeltetési feladatait,

2. elldtja a kirendeltségeket tdmogatd teriileti rendszergazdak munkajanak
O0sszehangolasat, irdnyitasat,

3. egységes felliletet biztosit az informatikai és telekommunikaciés eszkozok
nyilvantartasdhoz, a kozponti szerv vonatkozdsaban vezeti, a kirendeltségek esetén
ellendrzi annak naprakészségét,

4. részt vesz az informatikai rendszereket érint6 hazai és nemzetkozi palyazatok,
projektek kidolgozdsdban, azok megvaldsitdsdban a Fodigazgatdosdg szervezeti
egységeivel egyuttmikodve,

5. gondoskodik a Féigazgatdsag altal haszndlt elektronikus informéaciés rendszerek
és az azokat kiszolgdalé informatikai kornyezet miikodtetésérdl,

6. biztositja a Foigazgatdsag elektronikus levelezését, kozponti virusvédelmi,
valamint az egységes nyomatmendzsmentjét,

7. biztositja a jogszabdly altal kijelolt szolgaltaté utjan a Féigazgatosag valamennyi
telephelyére vonatkozoan a kormanyzati gerinchalézat elérését,

8. lzemelteti a Foigazgatdsdg intranetes és internetes feliileteit kiszolgald
informatikai kornyezetet,

9. a mentési tervek alapjan elvégzi a Fdéigazgatdésag elektronikus informacids
rendszereinek mentését,

10. elldtja a Foigazgatdésdg asztali és mobiltelefon késziilékeihez kapcsolddd
feladatokat,

11. gondoskodik a Féigazgatdsag hivatali kapuival kapcsolatos feladatok ellatasarol,

12. elkésziti a Foéigazgatdésag archivalasi szabalyzatat, valamint az elektronikus
ugyintézéssel Osszefliggé adatok biztonsagat szolgalé kormdényzati adattrezor felé
archivalasi kotelezettségét teljesiti,

13. gondoskodik a Fdéigazgatosag altal haszndlt irat- és dokumentumkezeld
rendszer jogosultsagkezelésérdl,

14. biztositja a fenntartott intézmények 4&ltal hasznalt egységes irat- és
dokumentumkezel6 rendszert és annak informatikai kérnyezetét,

15. biztositja a fenntartott intézmények részére fejlesztett weboldalak kiszolgalasat
ellatd informatikai kornyezetet,

16. szakteriletét érintéen iranyitja a kirendeltségek feladatainak szabalyszer(
ellatasat.

2. Fejlesztési és Alkalmazds-tamogato Osztaly

1. kialakitja a Féigazgatosag informatikai fejlesztési stratégiajat,
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2. Osszegyujti, értékeli és megvaldsitja az 0ndllé szervezeti egységek informatikai
igényeit (alkalmazasfejlesztés),

3. gondoskodik a Foigazgatdsag altal hasznalt elektronikus informéaciés rendszerek
jogosultsagkezelésérdl, az irat- és dokumentumkezel6 rendszer kivételével,

4. el6zetes jovahagyasra elOkésziti a Fdigazgatosag informatikai beszerzéseit,
elkésziti a Foéigazgatosdg éves informatikai beszerzési és fejlesztési tervét és
beszamoléit, tovabba benyujtja azokat a Digitalis Kormdanyzati Ugynokség részére,

5. gondoskodik a Féigazgatdésag intranetes és internetes felilleteinek, tovabba mas,
tematikusan kapcsolédd féigazgatdésdgi honlapok tartalmi frissitésérdl és
fejlesztésérol a Foigazgatésag kommunikdacids teriiletével egylittmikodésben,

6. fejleszti és miikodteti a Féigazgatosag és a fenntartott intézmények altal hasznalt
Integralt Adatkezel6 (SZIA) rendszert,

7. fejleszti és miikodteti a Féigazgatdésag szamara jogszabaly altal meghatarozott
javitéintézeti informatikai rendszert (JIR),

8. gondoskodik a Foéigazgatdsag altal hasznalt asztali és mobiltelefon-el6fizetés
szolgaltatassal kapcsolatos feladatellatasrol,

9. kezeli a Féigazgatésagot érint6 elektronikus aldirassal kapcsolatos feladatokat,

10. biztositja az elektronikus iigyintézéssel kapcsolatos feladatok informatikai
tdmogatasat,

11. kezeli a Fdigazgatosag allami alkalmazas és fejlesztési kataldogusaban
nyilvantartott adatait,

12. a fenntartott intézmények részére igény esetén webes feliiletet fejleszt és
biztosit.

XI. KIRENDELTSEG

Feladata - illetékességi teriiletén - a fenntartott intézmények szakmai iranyitasa.
A kirendeltség élén all6 igazgatd feladatait az altaldnos fdéigazgato-helyettes
kozvetlen iranyitasa és ellenorzése mellett latja el.

1. Megyei Koordindcios Osztaly

1. ellatja a kirendeltségi jogi feladatokat,

2. elldtja a humanpolitikai feladatokat a kirendeltség kormdnytisztviseldi,
munkavallaléi és kozfoglalkoztatottjai tekintetében,

3. ellatja a humanpolitikai feladatokat a fenntartott intézmények vezetdi
tekintetében,

4. elldtja a kirendeltség titkarsagi és flgyviteli adminisztraciéval kapcsolatos
feladatait,

5. 1gazgat01 jovahagyasra el6késziti a kirendeltség iigyrendjét,

6. igazgatoi jovahagyasra el6késziti a kirendeltség munkatervét, ellenorze51 tervét,

7. javaslatot tesz a kirendeltség milikodését érinté szervezeti és munkaiigyi
dontések meghozatalara,

8. kozremikodik a fenntartott intézmények tervezési, gazdalkoddsi, beszamolasi
feladatainak ellatasdban,

9. az igazgatdhelyettes részére meghatarozott k1admany02a51 jogkorokben
kiadmanyozdasra el6késziti a kirendeltség feladatkorébe tartozé tigyeket.

2. Szervezetiranyitasi Osztdly

1. a fenntartott intézmények felett szakmai irdnyitast végez,

2. a fenntartott intézményeket érinté panasziigyeket, bejelentéseket kivizsgalja,

3. feliilvizsgdlja a fenntartott intézmények szervezeti és mikodési szabdlyzatat,
szakmai programjat és hazirendjét, szakmai felillvizsgalatot kovetéen gondoskodik
azok jévahagyasarol,



2/2021. (I1. 26.) EMMI utasitas - a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdésag Jogtar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2023.11.16. - 35. oldal

4. vizsgalja az intézmények 4ltal el6készitett utasitasok, szabdalyzatok
jogszabdlyoknak és kozjogi szervezetszabdalyozo eszkozoknek valé megfelelését,

5. elOkésziti a fenntartott intézmények alapité okirata és annak moddositésa,
valamint megsziintet6 okirata tervezetét, szakmai fellilvizsgalatra felterjeszti a
kozponti szerv illetékes szervezeti egységéhez,

6. megallapitja a fenntartott intézmények intézményi téritési dijat,

7. elldtja a fenntartott intézményeknél jelentkezé rendkiviili eseményekkel
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettséget,

8. ellenérzi a fenntartott intézmények adatvédelmi és kozérdeki adatokkal
kapcsolatos tevékenységét,

9. fenntartoéi ellendrzéseket folytat le.

A Szervezetiranyitdsi Osztdly szocidlis és gyermekvédelmi feladatai ellatasanak
meghatdrozasa tekintetében a Pest Varmegyei Kirendeltség iigyrendjében foglaltak
az irdnyadok.

3. Fejlesztesi és Miikodtetési Osztdly

1. informatikai tdmogatast nyujt a kirendeltség és a fenntartott intézmények
részére,

2. ellatja a vagyongazdalkodasi és iizemeltetési feladatokat,

3. ellatja a kirendeltségi beszerzési és kozbeszerzési feladatokat,

4. a fenntartott intézményekhez kapcsolddé palyazatokat el6késziti,

5. ellatja a kirendeltséget és a fenntartott intézményeket érinté projektek
tervezésével, lebonyolitdsaval (beleértve a pénziigyi lebonyolitast is), fenntartasaval
kapcsolatos feladatokat - ide nem értve a projektfeladatok végrehajtdsa soran a
Tamogatoval valé kapcsolattartast -, a projektekhez kapcsolodé feladatokat a
Projektiranyitdsi Fdosztdly és a feladatok altal érintett szakmai féosztalyok
irdnymutatasainak figyelembevételével végzi,

6. a palyazatokkal kapcsolatos adatokat, iratokat rendszeresen tovabbitja a kozponti
szerv felé,

7. a projekt megvaldsitasat igazold dokumentumokat Osszegyujti, projektdossziét
vezet, és nyomonkovethetdségét, megorzését biztositja,

8. ellatja az épiiletiizemeltetési feladatokat,

9. gondoskodik a Féigazgatosag vagyonkezelésében 4ll6 ingatlanok hasznositasarol.

XII. FOIGAZGATOI IRODA

Feladata a Foéigazgatosag titkarsagi, adminisztraciés, igazgatdsi és ugyviteli, a
kommunikaciéos és sajtékapcsolati, a stratégiai tervezési, tovabbad a
fenntartovaltozassal 6sszefiiggo feladatok ellatdsa. A Féigazgatoi Iroda feladatai kozé
tartozik az adatvédelmi feladatok, valamint a kozérdek( adatigénylési feladatok
elldtdsdnak a biztositdsa, a védelmi és az egyenlé bandsmodot érinté feladatok
ellatasa.

A Foigazgatéi Iroda keretei kozott mikodd adatvédelmi tisztviselét a féigazgatod
nevezi ki, menti fel. Az adatvédelmi tisztvisel6 a jogszabdlyban meghatarozott
feladatkorét érintéen ondlldéan jar el, feladatainak ellatdsa tekintetében a szervezeti
egység vezetgje altal nem utasithato.

Az adatvédelmi tisztviselo

1. az &ltalanos adatvédelmi rendeletben meghatarozott feladatokat végrehajtja,
elésegiti a személyes adatok védelme érdekében, az adatkezelonek a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirdsokban meghatarozott kotelezettségeinek
teljesitését, végzi az ezzel kapcsolatos szervezési és ellendrzési feladatokat,
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2. el6segiti az Infotv.-ben meghatarozott feladatok végrehajtasat, az
informaciészabadsaghoz valdé jogok érvényesiilésének érdekében, a kozérdeki és a
kozérdekbol nyilvdanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valdo jog
biztositdsdnak az adatkezelSk altali teljesitését, végzi az ezzel kapcsolatos szervezési
és ellenorzési feladatokat,

3. munkajardl, tevékenységérol tdjékoztatja a féigazgatot.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mikodésének és feladatellatasanak rendjét egyéb
szervezet- és miikodésszabalyozd eszkoz is tartalmazza.

A Foéigazgatdi Iroda vezetgje feladatait az altaldnos féigazgatod-helyettes iradnyitdsa
mellett latja el.

1. Igazgatdsi és Ugyviteli Osztdly

1. elldtja a féigazgatdi, az igazgatdi és a vezetdi értekezlet titkarsagi feladatait,
gondoskodik az értekezletek megszervezésérodl, eldokészitésérol, dokumentalasaral,
emlékeztetdk készitésérol,

2. szervezi a féigazgato és az altalanos féigazgato-helyettes programjat, koordindlja
a fenntartott intézmények kiemelt szakmai programjait,

3. kozremlikodik az igazgatasi dontések végrehajtasaban,

4. ellatja a Féigazgatosag protokoll-listdjanak nyilvantartasat,

5. ellatja a Foigazgatosdghoz érkezoé iratok feldolgozasat, intézését, a titkarsagi
ugyviteli feladatokat, a Foéigazgatdsagra érkezo papir és elektronikus dokumentumok
targykor szerint illetékes féigazgatd-helyettes, féosztalyvezetd részére torténo
tovabbitasat,

6. gondoskodik a Féigazgatdésag elektronikus 1igyintézéssel kapcsolatos
feladatainak ellatasarol,

7. elvégzi a Foéigazgatdsag tlgyviteli munkdjanak, tgykezelésének iranyitasat és
ellendrzését,

8. gondoskodik az iratkezelési szabdalyzat és az irattari terv elkészitésérdl,

9. gondoskodik az iratkezelési szabdlyok betartasanak ellendrzésérdl,

10. biztositja az irattari 6rzést,

11. kezeli a minésitett adatot tartalmazoé tigyiratokat.

2. Szervezetfejlesztési Osztdly

1. gondoskodik a Féigazgatdosag internetes honlapjanak, tovabba mas, tematikusan
kapcsolédd féigazgatdésagi honlapoknak a tartalmi frissitésér6l az Informatikai
Fdéosztallyal egylittmikodésben,

2. gondoskodik a bels6 kommunikacio elésegitése érdekében a Féigazgatdosag belsé
intranetes hdalézatanak frissitésérodl, karbantartdsarél az Informatikai Fdéosztallyal
egyuttmiikodésben,

3. Osszedllitja a Foéigazgatosdg éves munkatervét és ennek teljesiilésérol szold
beszamolot,

4. oOsszeadllitja a Foigazgatosag tevékenységérol késziilé éves értékels jelentést,
beszamoldt,

5. a sajtofénok szakmai irdnyitdsaval és koordinacidjaval ellatja a Féigazgatosagot
érint6 kommunikacios és sajtokapcsolati feladatokat a Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag kiils6 kommunikaciés tevékenységének rendjérdl szolé szabalyzatban
foglaltak szerint,

6. ellatja a Foigazgatdsag nemzetkozi ligyeinek szervezését és intézését,

7. elldtja a Foigazgatdésagot érintdé nemzetkozi kotelezettségek teljesitésének
irdnyitasat és feliigyeletét,

8. kapcsolatot tart a kilonb6z6 hatdésagokkal, konkrét tigyekben hivatalos
megkeresést kovetéen a jogszabalyban meghatarozottak szerint tdmogatast nyujt a
megkeresd hatdsagok, orszagos hataskori szervek részére,

9. biztositja a védelmi referensi feladatok ellatasat,
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10. a panaszok és kozérdekii bejelentések elintézésének rendjérol szolo
szabdalyzatban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a Fdéigazgatdésagra érkezo
panaszok, kozérdekl bejelentések kivizsgalasarol, nyilvantartasarol,

11. kialakitja a pszicholdégiai alkalmassag vizsgalati rendszerét, és rendszeresen
monitoringozza azt.

3. Stratégiai és Monitoring Osztaly

1. elldtja a Foéigazgatésag kockazatkezelés rendjérél szolé szabalyzatdban
meghatarozott feladatokat, kezdeményezi az éves kockdazatfelmérést, osszedllitja a
kockazati térképet az egyes szervezeti egységek altal végzett kockazatfelmérés
alapjan, nyilvantartja a kockazatkezelés folyamata soran feltart kockazatokat és
intézkedéseket, ellen6rzi a folyamatgazda &ltal kidolgozott intézkedési terv
végrehajtasat, és annak eredményérdl a féigazgatot tajékoztatja,

2. elkésziti az éves és stratégiai tervezést megalapozé kockazatelemzést,
0sszehangolja a stratégiai tervezést és éves ellendrzési terveket,

3. a szakmai szervezeti egységekkel egyiittmikodve kidolgozza a BM szocidlis
dgazatra vonatkozé stratégiai terveibdl, munkatervébdl, prognézisokbol a
Fbéigazgatosagra vonatkozd szervezeti célokat, terveket és feladatokat,

4. munkafolyamatokat elemez, és tanulmdényozasa alapjan javaslatot készit a
korszerisitésre,

5. fejleszti és miukodteti a kozponti szerv és a kirendeltségek tevékenysége
vonatkozasaban a monitoring- és nyilvantartasi rendszert,

6. ellatja a kirendeltségek altal szolgaltatott adatokkal kapcsolatos feldolgozasi,
elemzési és tdjékoztatasi feladatokat,

7. részt vesz a BM illetékes f6osztalyaival és a Foéigazgatdsag illetékes szakmai
szervezeti egységeivel egyiittmikodve az agazat szakmai teriileteit érint6 europai
unids, nemzetkoézi és hazai pdlyazati forrasbdl és egyéb célzott koltségvetési
tdmogatasbdl megvaldsuld fejlesztéseinek stratégiai tervezésében, a kapcsolédo
dokumentum- és jogszabalytervezetek véleményezésében, a minisztériumi alldspont
kialakitasaban,

8. palyazatfigyelést végez, pdlyazati és projektotleteket generdl, segiti a
projektfejlesztést, ellatja a palyazatok megirasanak irdnyitasat és koordinalasat,

9. a szervezeti egységek kozott Osszehangolja a Foigazgatosdg fejlesztési
koncepcidjahoz kapcsoldédo palyazati finanszirozasu fejlesztési terveket,

10. biztositja az eurdpai unios és nemzetkozi, valamint hazai palyazati forrasbol és
egyéb célzott koltségvetési tdmogatasbol a hatdskorébe utalt projektek teljes kora
megvaldsitasat, valamint a kirendeltségi és intézményi hatdskorbe utalt projektek
megvaldsitasdnak szakmai tamogatasat, koordinacidjat, nyomon kovetését,

11. ellatja az 4&llami fenntartdsi intézmények egyhdzi fenntartasba addasdhoz,
valamint az egyhazi fenntart6 feladatellatdsdahoz sziikkséges vagyonelemek atadasaval
0sszefiiggd operativ feladatokat.

XIII. SZOCIALIS INTEZMENYIRANYITASI FOOSZTALY
Feladata a fenntartott, személyes gondoskoddast nyujté szocidlis szolgaltatok,
intézmények (a tovadbbiakban egyltt: szocidlis intézmény) szakmai irdnyitasahoz és
ellenérzéséhez sziikséges szakértelem biztositdsa. A Szocialis Intézményirdnyitasi
Fdéosztaly vezetdje feladatait a szakmai féigazgatoé-helyettes irdanyitasa mellett latja el.
1. Szocidlis Ellatdsi és Ellendrzési Osztdly

1. szakmailag irdnyitja a kirendeltségeknek a személyes gondoskoddas nyujtasaval
kapcsolatos feladatait,
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2. elkésziti a szocidlis intézmények éves szakmai ellenérzési tervét, az abban
foglaltak szerint a fenntartott intézményeknél ellenérzést folytat le, valamint attol
fliggetleniil, indokolt esetben helyszini vizsgalatot, célellendrzést végez,

3. elkésziti a kirendeltségek éves szakmai ellendrzési tervének és szakmai
beszamoldjanak szempontrendszerét, a kirendeltségek 4&ltal elkészitett szakmai
beszamoloét el6késziti féigazgatdi jovahagyasra,

4. elldtja a szocidlis intézményekben bekovetkez6 rendkiviili eseményekkel
kapcsolatos feladatokat,

5. kozremiikodik a szocidlis intézmények szakmai mikodésével kapcsolatos
panasziigyek, bejelentések kivizsgaldsaban,

6. szakmailag koordinalja a jelzérendszeres hazi segitségnyujtasi feladatok
ellatasat,

7. elokésziti a személyes gondoskoddast biztosité egyhazi, onkormdanyzati vagy mas,
nem allami fenntartéval kétendo ellatasi szerzédéseket, megallapodasokat,

8. a szakmai szabdlyok egységes alkalmazasat segité szakmai irdnymutatdsok
készitésével tdmogatja a fenntartott intézmények egységes szakmai miikodését,

9. kozremikodik a tdmogatott lakhatds és hozza kapcsolédd alapszolgaltatdasok
szakmai irényitéséban

10. az egyseges joggyakorlas és a megfelel6 egyiittmiikodés biztositasa érdekében
feltdrja a jo gyakorlatokat, szakmai tdjékoztatéanyagokat, ajanldsokat készit a
Szocidalis Szakmafejlesztési Osztallyal egyiittmikodésben,

11. évente (amennyiben indokolt, tobb alkalommal is) szakmai értekezleteket
szervez a kirendeltségek részére,

12. az ellenérzési tapasztalatokra alapozva szervezi az akkreditaltatott és egyéb, az
intézmények mikodésében tapasztalt hidnyossagokra reagalé belsé szakmai
képzéseket, és azok keretében oktatja a fenntartott intézmények munkavallaléit.

2. Szocidlis Szolgdltatdstervezési és Adatszolgdltatdsi Osztdly

1. szakmailag feliilvizsgdlja és a Jogi Fdéosztdly felé tovabbitja a szocialis
intézmények kirendeltség Aaltal el6készitett alapité okirata és annak moédositasa,
valamint megsziintet6 okirata tervezetét, a jogszabdly altal eldirt esetekben
intézkedik a miniszteri el6zetes jovahagyas beszerzése irant,

2. véleményezi és egyetértésre a féigazgato elé terjeszti az intézményi téritési dij
Osszegére, valamint a belépési hozzdjaruldsra és annak Osszegére vonatkozo
kirendeltségi javaslatot,

3. véleményezi a személyes gondoskodassal kapcsolatos jogszabdlyok szakmai
javaslatat, tervezetét, javaslatot tesz azok modositasara,

4. a BM vagy egyéb kiilsé szerv megkeresésére adatszolgaltatast végez,

5. ellatja a személyes gondoskodas nyujtasara vonatkozé adatok gyuljtését,
Osszesitését, értékelését, az adatok értékelése eredménye fliggvényében javaslatot
tesz koltségatcsoportositasra, szervezeti atalakitasra,

6. vizsgalja a féréhelyek alakulasat, elemzi teriileti megoszlasat, javaslatot tesz a
féréhelyek atcsoportositasara, ij féréhelyek létrehozasara,

7. javaslatot tesz az 4d&llami fenntartdsu szocidlis ellatéorendszer szakmai és
infrastrukturalis fejlesztésére,

8. véleményezi a szocidlis szolgaltatasok fejezeti, dagazati elGiranyzatara és
finanszirozdsara vonatkozo koltségvetési javaslatokat,

9. elldtja az A&polast-gondozast nyujté szocidlis intézményi féréhelyek kivaltasi
stratégidjanak végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatokat,

10. személyes és intézményi megkeresés alapjan tajékoztatast nyujt az intézményi
elhelyezés lehetO6ségérol, feltételeir6l, az tigyintézés menetérol, igény esetén
megkildi a szliikséges nyomtatvanyokat,

11. kézremiikédik az orszagos szocidlis nyilvantartasi rendszerek mikodtetésében
és fejlesztésében.
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3. Szocidlis Szakmafejlesztési Osztaly

1. figyelemmel kiséri a szocialis ellatérendszert érint6 tudomdanyos kutatomunka
eredményeit, el6segiti azok megismerését és gyakorlati alkalmazasat,

2. a szocialis ellatérendszert érinté kutatdsokat folytat, illetve szervez,

3. 4j gondozasi mdédszereket dolgoz ki, vezet be és valdsit meg,

4. szakmai programokat szervez és bonyolit le,

5. hatdsvizsgalatokat, adatgyljtést végez, tényfeltdrd, elemzd, stratégiai és
dontés-el6készit6  tanulmanyokat készit az  agazati stratégiai  dontések
megalapozdasara,

6. a Foéigazgatosag fenntartdi szakmai tevékenységével Osszefligg6 statisztikdkat,
felméréseket, elemzéseket, kutatdsokat, O0sszefoglald tanulmanyokat, elemzéseket,
értékeléseket készit, kutatdsokat kezdeményez, Kkutatdsokat, elemzéseket,
tanulmanyokat publikaciora el6készit,

7. a beruhdazasi tipusu projektek tekintetében a szakteriiletéhez kapcsoléddan részt
vesz azok elOkészitésében és megvaldsitdsdban, egyluttmikodve a Projektiranyitasi
Fdéosztallyal.

XIV. GYERMEKVEDELMI INTEZMENYIRANYITASI FOOSZTALY

Feladata a fenntartott gyermekvédelmi intézmények, javitéintézetek szakmai
iranyitdsdhoz és  ellenérzéséhez  sziikséges  szakértelem  biztositdsa. A
Gyermekvédelmi Intézményiranyitasi Foosztdly vezetéje feladatait a szakmai
féigazgato-helyettes iranyitdsa mellett latja el.

1. Gyermekvédelmi Elldatdsi, Adatszolgaltatdsi és Ellendrzési Osztdly

1. szakmailag irdnyitja a kirendeltségek gyermekvédelmi szakellatassal kapcsolatos
feladatait,

2. elkésziti a fenntartott gyermekvédelmi intézmények éves szakmai ellendrzési
tervét, az abban foglaltak szerint a fenntartott intézményeknél ellendérzést folytat le,
valamint attdl fiiggetleniill, indokolt esetben helyszini vizsgalatot, célellenérzést
végez,

3. elkésziti a kirendeltségek éves szakmai ellenérzési tervének és szakmai
beszamoldjanak szempontrendszerét, a kirendeltségek 4&ltal elkészitett szakmai
beszamoloét el6késziti féigazgatdi jovahagyasra,

4. ellatja a gyermekvédelmi intézményekben bekovetkezd rendkiviili eseményekkel,
gyermekbantalmazassal kapcsolatos feladatokat,

5. kozremikodik a gyermekvédelmi intézmények szakmai miikodésével kapcsolatos
panasziigyek, bejelentések kivizsgaldsaban,

6. ellatja a gyermekvédelmi ellatasok iradnti igények alakulasanak, az ellatotti
létszam valtozdsanak, a féréhelyek alakuldsanak, teriileti megoszlasanak elemzését,
stratégiai fejlesztési javaslatot készit, koordindlja azok végrehajtasat,

7. az egységes joggyakorlas és a megfelelé egylttmikodés biztositdsa érdekében
feltdrja a j6é gyakorlatokat, szakmai tdjékoztatd anyagokat, ajanlasokat készit a
Gyermekvédelmi Szolgaltatastervezési és Szakmafejlesztési Osztallyal
egyluttmiikodésben,

8. évente (amennyiben indokolt, tobb alkalommal is) szakmai értekezleteket szervez
a kirendeltségek részére,

9. tobbcélu gyermekvédelmi intézmény esetén ellatja a koznevelési feladattal
0sszefiiggd jogszabalyban eldirt fenntartéi feladatokat.

2. Gyermekvédelmi Szolgdltatdstervezési és Szakmafejlesztési Osztdly



2/2021. (I1. 26.) EMMI utasitas - a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdésag Jogtar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
Hataly: 2023.11.16. - 40. oldal

1. szakmailag felillvizsgalja és a Jogi Fdosztdly felé tovabbitja a fenntartott
gyermekvédelmi intézmények kirendeltség altal el6készitett alapitd okirata és annak
modositdsa, valamint megsziinteté okirata tervezetét, a jogszabdly &altal eldirt
esetekben intézkedik a miniszteri elézetes jovahagyas beszerzése irant,

2. véleményezi és egyetértésre a féigazgato elé terjeszti az intézményi téritési dij
0sszegére vonatkozo kirendeltségi javaslatot,

3. el6késziti a gyermekvédelmi intézményekkel kapcsolatos ellatasi szerzédéseket,
megallapodasokat,

4. a Gyermekvédelmi Ellatasi, Adatszolgaltatdsi és Ellenorzési Osztallyal
egyuttmikodésben kozremlikodik a kirendeltségek éves szakmai ellenérzési terve és
szakmai beszamoldja szempontrendszerének elkészitésében,

5. véleményezi a fenntartott intézményeket érinté jogszabalyok szakmai javaslatait,
tervezeteit, javaslatot tesz azok mddositasara,

6. szakmai szabdlyok egységes alkalmazasat segité szakmai irdnymutatdsok
készitésével tdmogatja a fenntartott intézmények egységes szakmai miikodését,

7. O0sszesiti, kiértékeli és elemzi a szolgaltatok és intézmények altal szolgaltatott és
mas, az ellatérendszerrel kapcsolatos adatokat, javaslatokat,

8. figyelemmel kiséri a gyermekvédelmi intézményeket, javitointézeteket érinté
tudomanyos kutatémunka eredményeit, elésegiti azok megismerését és gyakorlati
alkalmazasat,

9. a gyermekvédelmi intézményrendszert érinté kutatasokat folytat, illetve szervez,

10. Uj gondozasi modszereket dolgoz ki, vezet be és valdsit meg,

11. szakmai programokat szervez és bonyolit le,

12. hatasvizsgdalatokat, adatgyljtést végez, tényfeltard, elemzd, stratégiai és
dontés-el6készit6  tanulmanyokat készit az  agazati stratégiai = dontések
megalapozdasara,

13. a Féigazgatosag fenntartdi szakmai tevékenységével 6sszefiiggd statisztikdkat,
felméréseket, elemzéseket, kutatdsokat, O0sszefoglald tanulmanyokat, elemzéseket,
értékeléseket készit, kutatdsokat kezdeményez, Kkutatdsokat, elemzéseket,
tanulmanyokat publikaciora készit elg,

14. szervezi az akkreditaltatott és egyéb, az intézmények miikédésében tapasztalt
hidnyossagokra reagaldé belsé szakmai képzéseket, és azok keretében oktatja a
fenntartott intézmények munkavallaléit,

15. a beruhdzéasi tipusu projektek tekintetében a szakteriiletéhez kapcsoldoddan
részt vesz azok el6készitésében és megvaldsitasaban, egyluttmikodve a
Projektiranyitasi F6osztallyal.

3. Gyermekvédelmi és Szakszolgalati Koordindcids Osztdly

1. elldtja a Foéigazgatdosdg kozponti szerve kozvetlen fenntartdsdban 1évé
intézmények tekintetében a fenntartdi feladatokat,

2. jévdhagyja a kozvetlen fenntartdst intézmények szervezeti és mikodési
szabdalyzatat, szakmai programjat, hazirendjét (a javitdintézetek hazirendjének
kivételével), jovahagyasra felterjeszti a javitdintézetek hazirendjét,

3. a javitdintézeti ellatds iranti igények alakuldsdnak, az ellatotti 1étszam
valtozasanak, a féréhelyek alakuldsanak, terileti megoszlasanak elemzését végzi,
stratégiai fejlesztési javaslatot készit, azok végrehajtasat koordindlja,

4. elvégzi a kozvetlen fenntartdsu intézmények alapité és megsziinteté okiratanak
szakmai el6készitését és a Jogi Féosztaly felé tovabbitja azokat,

5. elokésziti a kozvetlen fenntartasi intézmények ellatasi szerzddéseit,
megallapodasait,

6. javaslatot tesz a kézvetlen fenntartasu intézmények atalakitasara,

7. Kkivizsgdlja a kozvetlen fenntartdasi gyermekvédelmi intézményeket érinto
panaszigyeket, bejelentéseket,

8. elvégzi a kozvetlen fenntartdsi intézményeket érintéen a rendkiviili
eseményekkel és a gyermekbantalmazdasi esetekkel kapcsolatos feladatokat,
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9. megallapitja a kozvetlen fenntartasu intézmények intézményi téritési dijat,

10. gondoskodik a kozvetlen fenntartasu intézmények munkavallaldinak képzésérol,
tovabbképzésérol,

11. a kozvetlen fenntartdsa intézményeknél fenntartoi ellenérzéseket végez,

12. a kozvetlen fenntartdsui intézményeknek szakmai irdanymutatdst és szakmai
segitséget nyujt,

13. ellenérzi a kozvetlen fenntartdast intézmények adatvédelmi és kozérdekl
adatokkal kapcsolatos tevékenységét,

14. kezdeményezi a kozvetlen fenntartdsi gyermekvédelmi intézmények
szolgaltatoi nyilvantartasban szerepl6 adatainak modositasat,

15. koordindlja, monitorozza, ellen6rzi a meghallgaté és terdpids szolgaltatdsok
szakmafejlesztési folyamatat.

XV. ESELYTEREMTESI FOOSZTALY

Feladata a fenntartott intézmények ellatottjainak és gondozottjainak képviselete,
jogaik érvényesiilésének biztositdsa. Az Esélyteremtési Foosztaly vezetdje feladatait a
szakmai féigazgato-helyettes iranyitasa mellett latja el.

1. Ellatottjogi és Gyermekjogi Osztaly

1. a szocidlis intézmények ellatottai tekintetében ellendrzi, sziikség esetén
kivizsgalja a szocidlis ellatasok soran az egyenlé banasmod kovetelményének
megtartasat, illetve az egyes ellatotti csoportok specialis jogainak érvényesiilését,

2. koordinalja a fenntartott intézmények esélyteremtéssel, tarsadalmi integraciéval,
az Onallé életvitel megteremtésével kapcsolatos szakmai programjait, kilonos
figyelemmel a tehetséggondozasi, a mentalhigiénés fejlesztési, a sport- és egészséges
életmodd programokra,

3. feltarja az esélyteremtési j6 gyakorlatokat és szakmai tajékoztatéanyagokat,
illetve ajanlasokat készit, és elésegiti a széles korben torténé alkalmazasat,

4. el6seqiti az ellatottak és az intézményben dolgozé szakemberek ellatotti jogokkal
kapcsolatos tajékozottsagat,

5. koordindlja a Féigazgatésag Integralt Jogvédelmi Szolgalattal torténo
egyuttmikodését,

6. a gyermekvédelmi szakellatdsi intézményi ellatottak és a javitdintézeti
novendékek tekintetében felligyeli a gyermeki jogok teljesiilését, javaslatot tesz azok
teljes kord érvényesiilésének biztositasa érdekében,

7. szakmai értekezleteket szervez a jogalkalmazas egységesitése és a szakmai
tapasztalatok megosztdsa érdekében,

8. palyazatokat szervez a szocialis intézményekben ellatottak, a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedé gyermekek és a javitdéintézeti novendékek részére az
esélyteremtés, a tdrsadalmi integracio, az 6nallo életvitel elésegitése érdekében,

9. figyelemmel kiséri és eldsegiti az Esélyteremtési Intézkedési Programban
foglaltak megvalositasat,

10. a beruhdzéasi tipusu projektek tekintetében a szakteriiletéhez kapcsoléoddan
részt vesz azok el6készitésében és megvaldsitasaban, egyluttmikodve a
Projektiranyitasi F6osztallyal,

11. szakteriletét érintéen iranyitja a kirendeltségek feladatainak szabalyszer(
ellatasat.

2. Fogyatékossdgtigyi Osztdly
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1. el6segiti és nyomon koveti az Orszagos Fogyatékossagiigyi Program, illetve
intézkedési terv végrehajtasat a Fdigazgatdsag intézményeiben, nyomon koveti a
jogszabdlyi kornyezet, a szakmai irdnyelvek valtozasat, a targykort érinto
eloterjesztéseket véleményezi, és javaslatot tesz a szakteriiletet érint6 jogszabalyok,
jogi irdnymutatdsok modositasara,

2. tadmogatja a Féigazgatésag fogyatékos ellatottjai intézményi kitagolasat,
figyelemmel kiséri, illetve 0sszegytjti a kiilonb6z6 fogyatékossagi csoportok ellatasa
soran a legjobb gyakorlatokat és modszereket, tovabba elésegiti azok adaptalasat,

3. koordindlja a Féigazgatdsag fenntartdsaban 1évé intézményekben él6 fogyatékos
ellatottak elemi rehabilitacigjat, illetve javaslatot tesz azok tovabbi fejlesztésére,

4. szakmailag tdmogatja a Foigazgatdésag fenntartdsdban 1évé intézmények
akadalymentesitését,

5. a Szocialis Intézményirdnyitdsi Fdosztdllyal egyiittmiikédésben személyes és
intézményi megkeresés alapjan tajékoztatast nyujt a fogyatékos személyek
intézményi elhelyezésének lehet6ségérdl, feltételeirdl, az iigyintézés menetérdl,

6. kozremiukodik az  Orszdgos  Fogyatékossagligyi  Tanacs  titkarsaga
mukodtetésében, és ellatja a titkari feladatokat,

7. szakteriiletét érintéen iranyitja a kirendeltségek feladatainak szabdlyszeri
ellatasat.

3. Fejleszt6 Foglalkoztatdsi Osztdly

1. kozremikodik a fejleszté foglalkoztatds finanszirozasaval (tervezéssel,
el6készitéssel, végrehajtassal, ellenérzéssel és beszamolassal) kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

2. nyilvantartast vezet a fejleszté6 foglalkoztatast biztositd intézmények
foglalkoztatasi tevékenységérdl, adatairél, szakmai mutatéirél, amely adatokat
Osszesiti, értékeli és elemzi, tovabba ellatja az adatbdazis aktualizaldsaval kapcsolatos
feladatokat,

3. kapcsolatot tart a szakmai szervezetekkel, szocialis szolgaltatdst nyuajtokkal, a
Fbéigazgatosag kirendeltségeivel, az intézmények vezetdivel, az egyéb érintett
allamigazgatasi szervekkel,

4. kozremikodik a szakmai beszamoldk, jelentések  elGkészitésében,
véleményezésében, szakmai szempontbdl ellenérzi a benyujtott elszamolasokat,

5. a fejleszté foglalkoztatassal kapcsolatosan képzéseket, értekezleteket, szakmai
munkacsoportokat szervez és bonyolit le,

6. elldtja a fenntartott intézmények vonatkozdsdban a fejleszt6 foglalkoztatas
szakmai koordinacidjat, feliigyeletét, modszertani tdmogatasat, eldsegiti a
termékértékesitést,

7. ellen6rzi az A&llami fenntartdsban miikodo fejleszté foglalkoztatast biztositd
intézmények szakmai tevékenységét, a fejleszté6 foglalkoztatds céljara biztositott
forras jogszeri felhasznaldsat nyomon koveti,

8. szakterlletét érintéen iranyitja a kirendeltségek feladatainak szabdlyszeri

ellatasat.

3. figgelék

2. fuggelék

Orszagos Gyermekvédelmi Szakértdi Bizottsag
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Az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Bizottsag (OGYSZB) a féigazgatd mellett
0nallo belsé szervezeti szabalyokat (mlkodés, képviselet, kiadmanyozas, ligyintézés)
tartalmazo6 tgyrend alapjan miikodo, szakért6kbol allo testiilet, amelynek tagjait és
vezetdjét a miniszter jeloli Ki.

Az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Bizottsag

1. felilvizsgdlja a varmegyei és févarosi gyermekvédelmi szakértéi bizottsagnak a
gyermek gondozasi helyének meghatarozasa targyaban készitett szakmai véleményét,
ha azt az érdemi hatarozat elleni jogorvoslati eljarasban kérték,

2. szakmai véleményt készit a nevelésbevételi eljaras, illetve a gondozdasi hely
megvaltoztatdsara iranyulé eljards soran, ha a gyermek gondozasi helyeként a
varmegyei, févarosi gyermekvédelmi szakértéi bizottsdg, illetve a gondozdasi hely
megvaltoztatasat javasold szerv vagy személy a kozponti specidlis gyermekotthont
javasolja,

3. az els6foki gyamhatdsdg felkérésére - ha a gyamhatésdg nem ért egyet a
gyermekvédelmi szakszolgdlat altal készitett Uj elhelyezési javaslattal és egyéni
elhelyezési tervvel - szakmai véleményt készit a gyermek 1j elhelyezési tervéhez,

4. a kozponti specidlis gyermekotthon értesitése alapjan nyilvantartdst vezet a
gyermekotthon iires féréhelyeirdl,

5. javaslatot tesz a gyermek teljes kori ellatasanak 2 évet meghalado id6tartamara
a specialis gyermekotthonban, a specialis lakasotthonban, a gyermekotthon specialis
csoportjaban, illetve a kozponti specidlis gyermekotthonban,

6. elvégzi a kozponti specidlis gyermekotthonban elhelyezett gyermek allapotanak
felilvizsgalatdt a gyamhivatal felkérésére, a gyamhivatal megkeresésének a
Gyermekeink védelmében elnevezési informatikai rendszerben torténd rogzitését
kovetéen,

7. a neveldszilonek jelentkezé személy, tovabba a nevelOsziill6 kérelmére
megszervezi a nevelGszillének jelentkez6 személy vagy a neveldsziilé pszichologiai
alkalmassaganak ismételt vizsgdlatat, és a pszicholégus szakérték véleményét
megkiildi a neveldsziilének jelentkez6 személy vagy a neveldsziilé szamara,

8. tevékenységérol évente (a targyévet koveté év januar 31-ig) beszamol a
miniszternek.

4. fiiggelék

A Féigazgatdsag altal fenntartott személyes gondoskodast nyujté gyermekvédelmi és
szocidlis intézmények

Sor- | Fenntartott koltségvetési szerv megnevezése Koltségvetési szerv székhelye
szam
1. Specialis Gyermekotthoni Kézpont, Altalanos Iskola és 2500 Esztergom, Budai Nagy
Szakiskola Antal utca 28.
2. Kérolyi Istvan Gyermekkozpont 2153 Fét, Vorosmarty tér 2.
3. Rékospalotai Javitéintézet és Kézponti Specidlis 1151 Budapest, Pozsony utca 36.
Gyermekotthon
4. Budapesti Javitéintézet 1032 Budapest, Sz616 utca 60.
5. Aszddi Javitointézet, Altalanos Iskola, Szakiskola és 2170 Aszod, Baross Gabor tér 2.
Specialis Szakiskola
6. Debreceni Javitéintézet 4032 Debrecen, Boszorményi ut
173.
7. Nagykanizsai Javitointézet 8800 Nagykanizsa, Kemping utca
6.
8. Orszdgos Gyermekvédelmi Szakszolgalat 4025 Debrecen, Piac utca 9/b
9. Baranya Megyei Gyermekvédelmi Kézpont 7621 Pécs, Kirdly utca 33.
foldszint 8.
10. | Baranya Megyei Platdnliget Otthon 7754 Boly, Hésok tere 5.
11. | Baranya Megyei Dél-Zselic Egyesitett Szocidlis 7900 Szigetvar, Turbékpuszta 1.
Intézmény
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12. | Bacs-Kiskun Megyei Gyermekvédelmi Kézpont 6000 Kecskemét, Pafrany utca 2.
13. Bacs-Kiskun Megyei ,Platdn” Integralt Szocialis 6000 Kecskemét, Szent Laszld
Intézmény ) varos 1.
14. | Bacsborsddi , Oszi Napfény” Integralt Szocidlis 6454 Béacsborsdéd, Dézsa Gyorgy
Intézmény utca 9.
15. ,Harmonia” Integralt Szocialis Intézmény 6211 Kaskantyu, III. koérzet 1.
16. Bacs-Kiskun Megyei ,Barka” Integralt Szocialis 6400 Kiskunhalas, Korosi ut 16.
Intézmény
17. | Békés Megyei Szocidlis és Gyermekvédelmi Kozpont 5600 Békéscsaba, Degré utca 59.
18. | Békés Megyei Hajnal Istvdn Szocidlis Szolgéltato 5630 Békés, Farkas Gyula utca 2.
Centrum
19. | Békés Megyei Kords-menti Szocidlis Centrum 5800 Mezdbkovacshaza, Tanya 36.
20. | Eleki Pszichiatriai Betegek Otthona 5742 Elek, Béke utca 4.
21. | Korosladéanyi Pszichiatriai Betegek Otthona 5516 Korosladany, Nagy Marton
utca 2.
22. | Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Gyermekvédelmi 3532 Miskolc, Karoly utca 12.
Kozpont
23. | Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Dr. Csiba Laszl6 3770 Sajoszentpéter, Csiba
Integralt Szocialis Intézmény Laszl6 at 1.
24. | Abauj-Zempléni Integralt Szocidlis Intézmény 3950 Sarospatak, Jozsef Attila
utca 10.
25. | Eszak-Borsodi Integralt Szocidlis Intézmény 3630 Putnok, Bajcsy-Zsilinszky tut
48.
26. | Dél-Borsodi Integralt Szocilis Intézmény 3462 Borsodivanka, Jozsef Attila
uat 1.
27. | Csongrad-Csanad Megyei Gesztenyeliget Otthon 6600 Szentes, Bereklapos utca
1/A
28. | Csongrad-Csanad Megyei Napsugar Otthon 6760 Kistelek, Kossuth utca 41.
29. | Csongrad-Csanad Megyei Szivarvany Otthon 6800 Hédmezo6vasarhely, Klauzal
utca 185/A
30. | Csongrad-Csanad Megyei Dr. Waltner Karoly Otthon 6723 Szeged, Agyagos utca 45.
31. | Fejér Megyei Gyermekvédelmi K6zpont 8000 Székesfehérvar, Tlizér utca
6.
32. | Fejér Megyei Integralt Szocidlis Intézmény 8082 Gant-Banyatelep
33. | Bokréta Lakasotthoni, Gyermekotthoni Kézpont és 1158 Budapest, Pestujhelyi ut 66.
Altalanos Iskola
34. | Bolyai Farkas Gyermekotthoni Kézpont 1118 Budapest, Brezné koz
10-12.
35. | Cseppk6 Gyermekotthoni Kozpont 1025 Budapest, Cseppkd utca 74.
36. | Kaffka Margit Utégondozé és Gyermekotthoni 1122 Budapest, Acsady Ignac
Kozpont utca 3.
37. | Jozsef Attila Gyermekotthoni Kézpont 1191 Budapest, Jézsef Attila utca
65-69.
38. | Kossuth Lajos Gyermekotthoni K6zpont és Altaldnos 1112 Budapest, Menyecske utca
Iskola 16.
39. | Févarosi Sztehlo Gabor Gyermekotthon és 1063 Budapest, Kmety Gyorgy
Fogyatékosokat Befogadd Otthonok utca 31.
40. | Fovarosi Gyermekvédelmi Intézmények Uzemeltetési 1087 Budapest, Kerepesi ut 33.
Szervezete
41. | Mozgassériilt Emberek Rehabilitaciés Kozpontja 1022 Budapest, Marczibanyi tér
3.
42. | Reménysugar Habilitdcids Intézet 1223 Budapest, Kapolna utca 3.
43. | Vakok Allami Intézete 1146 Budapest, Hermina ut 21.
44. | Gyér-Moson-Sopron Megyei Gyermekvédelmi 9024 Gyér, Vasvari Pal utca 1.
Kozpont
45. | Gy6ér-Moson-Sopron Megyei Alpokalja Szocidlis 9400 Sopron, Témalom utca 23.
Kozpont
46. | Gyér-Moson-Sopron Megyei Dr. Pir6th Endre Szociélis 9086 Toltéstava, Taplanypuszta
Kozpont
47. | Gyér-Moson-Sopron Megyei Gondoskodds Szocidlis 9311 Pésztori, Alsé utca 39-41.
Kozpont
48. | Hajdu-Bihar Megyei Gyermekotthoni Kézpont 4138 Komadi, Lehel utca 12.
49. | Hajdusagi Szocidlis Szolgaltaté Kézpont 4029 Debrecen, Monti ezredes

utca 7.
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50. | Debreceni Szocidlis Szolgaltaté Kézpont 4032 Debrecen, Boszorményi ut
148.
51. | Bihari Egyesitett Szocidlis Intézmény 4130 Derecske, Sas utca 1.
52. | Heves Megyei Gyermekvédelmi Kézpont 3300 Eger, Dobd tér 6/A
53. | Heves Megyei Fenydliget Egyesitett Szocidlis 3015 Csany, Csillag utca 27.
Intézmény
54. | Heves Megyei Harmonia Egyesitett Szocialis 3300 Eger, Szalapart utca 84.
Intézmény
55. | Heves Megyei Aranyhid Egyesitett Szocidlis Intézmény 3390 Flzesabony, Tabor ut 52.
56. | Bélapatfalvai Idések Otthona és Tamogatott Lakhatds 3346 Bélapatfalva, Pet6fi Sandor
utca 25.
57. | Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Gyermekvédelmi 5000 Szolnok, Gyermekvaros
Kozpont utca 1.
58. | Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Tiszadg Integralt 5200 Torokszentmiklés, Dedk
Szocialis Intézmény Ferenc ut 100.
59. | ,Toéparti Otthon” Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei 5235 Tiszabura-Pusztataskony,
Fogyatékosok Otthona és Rehabilitdcids Intézménye Szapary Gyula utca 1.
60. | Komarom-Esztergom Megyei Gyermekvédelmi 2840 Oroszlany, Rakéczi Ferenc
Kozpont és Altaldnos Iskola ut 53.
61. | Komarom-Esztergom Megyei Integralt Szocialis 2509 Esztergom, Dr. Niedermann
Intézmény Gyula utca 1.
62. | Komarom-Esztergom Megyei Mentalhigiénés és 2800 Tatabénya, Sikvolgyi ut 63.
Rehabilitaciés Intézmény
63. | Nograd Megyei Gyermekvédelmi Kézpont 3100 Salgotarjan, Ruhagyari ut
9.
64. | Ipolypart Apoléd Gondozé Otthon és Rehabilitacids 3188 Ludanyhalaszi, Rakoczi ut
Intézet 71-73.
65. | Nogrdd Megyei Eziistfeny6 Idések Otthona 3078 Batonyterenye, Makarenko
ut 24.
66. | Négrad Megyei Reménysugar Egyesitett Szocidlis 2660 Balassagyarmat, Szontagh
Intézmény Pal utca 44.
67. | Pest Megyei Gyermekvédelmi Kozpont 1148 Budapest, Fogarasi ut 22.
68. Pilisi Gyermekotthon, Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola| 2721 Pilis, Kossuth Lajos ut 31.
és Készségfejlesztd Iskola
69. | Pest Megyei Borostyan Egyesitett Szocidlis Intézmény 2711 Téapidszentmarton, Ady
Endre ut 35.
70. | Pest Megyei Zoldliget Egyesitett Szocidlis Intézmény 2364 Ocsa, Székes tanya 6.
71. | Pest Megyei Kdéris Egyesitett Szocidlis Intézmény 2750 Nagykoros, Ady Endre utca
16.
72. | Pest Megyei Oszirézsa Egyesitett Szocidlis Intézmény 2194 Tura, Szent Istvan ut 79.
73. | Pest Megyei Viktor Egyesitett Szocialis Intézmény 2133 Szé6dliget, Szeszgyar utca
17-31.
74. | Somogy Megyei Gyermekvédelmi Kézpont 8700 Marcali, Berzsenyi utca
114.
75. | Somogy Megyei II. Rdkdczi Ferenc Gyermekotthon 8640  Fonyodd-Alsobélatelep,
Bathory utca 14.
76. | Kéthelyi Integralt Szocialis Otthon 8713 Kéthely, Magyari utca 35.
77. | Somogy Megyei Dr. Takacs Imre Szocidlis Otthon 8660 Tab, Kossuth Lajos utca
107.
78. | Somogy Megyei Gondviselés Szocidlis Otthon 7562 Segesd, Kossuth Lajos utca
1.
79. | Somogy Megyei Szeretet Szocialis Otthon 7516 Berzence, Szabadsag tér
1/3.
80. | Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gyermekvédelmi 4700 Maétészalka, Képes Géza
Kozpont utca 2.
81. | Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei , Viktéria” Egyesitett 4752 Gyortelek, Kossuth utca
Szocialis Intézmény 141.
82. | Szabolcs-Szatmdar-Bereg Megyei , Harmoénia” Egyesitett 4352 Mérk, Hunyadi utca 183.
Szocidlis Intézmény
83. | Tolna Megyei Gyermekvédelmi K6zpont 7100 Szekszard, Széchenyi utca
48-52.
84. | Tolna Megyei Integrdlt Szocialis Intézmény 7100 Szekszard, Szentmikldsi ut

9.
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85. | Vas Megyei Gyermekvédelmi Kozpont és Altaldnos 9700 Szombathely, Vorosmarty
Iskola Mihdly utca 11.
86. | Vas Megyei Egyesitett Szocialis Intézmény 9632 Sajtoskal, Rédkdczi utca 1.
87. | Szentgotthardi Szakositott Otthon 9970 Szentgotthdrd, Hunyadi
utca 29.
88. | Vas Megyei Szakositott Szocidlis Intézmény 9700 Szombathely, Gagarin utca
5.
89. Veszprém Megyei Gyermekvédelmi Kozpont, Altaldnos| 8200 Veszprém, Kossuth Lajos
Iskola, Szakiskola, Készségfejlesztd Iskola utca 10.
90. | Veszprém Megyei Fogyatékos Személyek, Pszichiadtriai és| 8592 Déka, Doézsa Gyoérgy utca
Szenvedélybetegek Integralt Intézménye 80.
91. | Zala Megyei Gyermekvédelmi Kézpont 8900 Zalaegerszeg, Landorhegyi
ut 35.
92. | Zala Megyei Fagyongy Egyesitett Szocidlis Intézmény 8925 Bucsuszentlaszlé, Arany
Jénos utca 17.
93. | Zala Megyei Szivarvany Egyesitett Szocidlis Intézmény ) 8776 Magyarszerdahely,
Ujnéppuszta 9.
94. | Zala Megyei Gondoskoddas Egyesitett Szocialis 8900 Zalaegerszeg, Kiils6-Kérhaz
Intézmény utca 2.

Az 1-8. pontig tartd felsorolds tartalmazza a Fdéigazgatosag kozponti szervének
kozvetlen fenntartasaban 1év6 intézményeket.

5. figgelék

A Féigazgatosag alapitédi joggyakorldsdba tartozé alapitvanyok, kozalapitvanyok

Alapitvany neve

Alapitvany a Bacs-Kiskun Megyei Konyvtarért

Bécskai Kulturalis Alapitvany

Bacskai Gyermek- és Ifjisagi Alapitvany

Bécs-Kiskun Megyei Kérnyezetvédelmi Alapitvany
Kiskunsagi Nemzeti Park Alapitvany

Magyarorszagi Németek Altalanos Mivelédési Kozpont Intézményfenntarté és Mikodtetd
Kozalapitvany

Békés Megyei Gyermek- és Ifjusagi Kozalapitvany
Archeoldgia Kulturalis Kozalapitvany

Gomori Agrarfejleszté és Szaktandcsadd Kozpont Alapitvany
10. | Okoldgiai Intézet a Fenntarthat6 Fejlédésért Alapitvéany
11. | Dél-Magyarorszagi Gyermek- és Ifjisagi Alapitvany
12. | Fejér Megyei Ciganyokért Kozalapitvany
13. | Fejér Megyei Gyermek és Ifjusagi Kozalapitvany
14. | ,Természetvédelem és hazafias nevelés” Alapitvany
15. | Vg6 Eszter Muzeumi és Miiemlékvédelmi Alapitvany
16. | Oszikék Kozalapitviny
17. | ,Harmatcsepp” Kozalapitvany
18. | ,Nyarid6” Kozalapitvany
19. |Jasz-Nagykun-Szolnok Megye , Esély” Szocidlis Kozalapitvanya
20. | Kernstok Karoly Milivészeti Alapitvany
21. | Komarom-Esztergom Megye Kozoktatasdért Kozalapitvany
22. | Nogradd Megyei Kozoktatasi Kozalapitvany
23. | Nograd Ifjusdgaért Gyermek és Ifjisagi Alapitvany
24. | Talent Alapitvany
25. | Pest Megyei Gyermek- és Ifjusdgi Alapitvany
26. | ,Egylitt a Holnapért” Kozalapitvany
27. | Martirok és H6s0k Kozalapitvany
28. | ESELYT AZ IFJUSAGNAK Alapitvany
29. | ,KARPATOK-TISZA” Alapitvany
30. | Tolna Megyei 104 Mentdalapitvany
31. |[Illyés Gyula Irodalmi Alapitvany
32. | Tolna Megyei Gyermek- és Ifjusagi Kozalapitvany
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33. | Veszprém Megyei Gyermek és Ifjisdgi Kozalapitvany
34. | ,Az Uj Kanizsai Koérhazért” Alapitvany
35. | Zalai Gyermek és Ifjisagi Kézalapitvany

6. figgelék

A Féigazgatosag tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasagok

A Féigazgatosag tulajdonaban 4116 gazdasdagi tarsasidg neve
Szocialis Esély Nonprofit Korlatolt Felel6sségu Tarsasag
2. Téarsadalmi Infrastruktira Fejleszté Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag

—_




