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A Téarsadalmi Infrastruktira Fejleszté Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag (a
tovabbiakban: Tarsasdg) tevékenységének ellitasa sorin ,,A4 kizérdekid adatoknak és a
kozérdekbdl nyilvdanos adatoknak a Tdrsasdg honlapjdn torténd kozzétételérdl, valamint a
kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitési rendjérdl szolo szabdlyzat” (a
tovabbiakban: Szabélyzat) rendelkezéseit az alabbiak szerint allapitom meg.

L. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabilyzat hatilya

A Szabdlyzat hatilya kiterjed minden, a Tarsasag éltal kezelt kdzérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatra.

1.2. Ertelmezé rendelkezések
1.2.1. A Szabélyzat alkalmazasdban:

a) kiozérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatisdaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 8nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikdsdést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkttt szerzédésekre vonatkozo
adat;

b) kiézérdekbdl nyilvanos adat: a kzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli;

¢) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhet6vé tétele;

d) adatvédelmi tisztviselé: az informécids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXIL toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) 16. fejezetében meghatarozott
Jjogkorben eljard személy.

1.2.2. A Szabdlyzatban meg nem hatarozott fogalmakat az Infotv.-ben, a kdztulajdonban all6
gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikédésérdl szolo 2009. évi CXXIL térvényben (a
tovabbiakban: Takarékos tv.), az dllamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvényben, az
allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben,
a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kzadatkereso rendszerre, valamint
a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl szdlo



305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben meghatirozottak szerint kell értelmezni. A
Szabalyzatot a jogszabdlyokkal §sszhangban kell alkalmazni.

1.3. Kizérdekii adatok

A Tarsasagnak a honlapjan (a tovabbiakban: a Tarsasag honlapja) az 1. mellékletben szerepld
adatokat kell kdzzétennie.

II. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE
2.1. A kozzététellel kapcsolatos feladat- és hatdskérik

2.1.1. A kozzéteendd adatok Gsszedllitasiért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az 1.
mellékletben megjelslt személy vagy szervezeti egység tartozik felelsséggel, mely
adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskérben és az adatvédelmi tisztviseld felhivaséra is, az
adatvédelmi tisztvisel$ irdnymutatisa szerint lat el.

2.1.2. A kozzététellel érintett személy vagy szervezeti egység:

a) Osszegyljti a kozzétételi listakon szerepld, az 1. melléklet szerint feladatkdrébe tartozé
adatokat, és azokat a rendelkezésre 4l16 hataridén beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviseldnek
véleményezés, illetve kdzzététel céljabol,;

b) felelds azért, hogy a feladatkérébe tartozé dltala megkiildétt adatok pontosak és idoszertiek
legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon kéveti a valtozasokat, és haladéktalanul
tovabbitja a helyesbitett vagy frissitett adatokat az adatvédelmi tisztviselonek;

c) a kozzétételi listan szerepld adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas modon tovabbitja
az adatvédelmi tisztviseld részére;

d) felel a feladatkdrébe tartozd kozzétett adatok vonatkozasiaban a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabélyok betartasaért, melynek kapcsan
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel5t8l.

2.1.3. A kozzétételért felelés személy a Tarsasdg honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi
tisztvisel6td] kapott kozérdekbél nyilvanos adatokat.

2.1.4. Az adatvédelmi tisztviseld koteles folyamatosan tijékozédni, hogy a kozérdekbél
nyilvanos adatok, informacidk a vonatkozé jogszabalyokban és a Szabélyzatban foglaltaknak
megfeleléen a honlapon elérhetdek-e. Személyesen intézkedik a felel6és személynél azok
szlikséges javitdsarol, kiegészitésérdl, feltsltésérol.



2.2. A kozérdekbdl nyilvinos adatok kizzétételére vonatkozé dltalinos eljirdsi
szabalyok

2.2.1. Az 1. mellékletben szerepld adatokat a kbzzétételre kitelezett személy vagy szervezeti
egység gylijti 6ssze, amelyeket a Tarsasag irodavezet§jének jovahagydsa utan - az ott megjelsit
kozzétételi hatarid6k szerint — elektronikus formédban (e-mailben vagy digitdlis adathordozo6n)
megkiild az adatvédelmi tisztviseld részére.

2.2.2. Az adatokat szerkeszthetd formaban kell tovabbitani, a fajl nevében feltiintetve az adat
pontos tartalmat tilkkrozo targyat és az adat keletkezésének datumat.

2.2.3. A kozzétételre kotelezett személy vagy szervezeti egység koteles folyamatosan
figyelemmel kisérni a feladatkorébe tartoz6 kzzétett adatokat, és haladéktalanul kezdeményezi
az adatok helyességének biztositasa érdekében végzett adatfelvitelt, adattorlést, adatméodositast.
Ennek keretében részletesen megvizsgilja a kordbban a kezdeményezése alapjan kozzétett
adatok helyességét (az 0j adatfelvitelek mellett a végrehajtott adatmédositisok és adattorlések
eredményét is ideértve), pontossagat, szakszeriiségét és idbszerliségét, tovabba az irdnyadd
jogszabdlyi rendelkezéseknek valé megfeleldségét.

II1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK RENDJE

3.1. A kozérdekii adat megismerése irant elterjesztett, szoban bejelentett igényt — tartalmanak
pontos rogzitésével — haladéktalanul irasba kell foglalnia annak a személynek vagy szervezeti
egységnek, ahol eloterjesztették.

3.2. A kozérdekiiadat-igénylést az adatvédelmi tisztviselé — akadélyoztatsa esetén a jogi
eldadd — teljesiti. Ha a kozérdekiladat-igénylést a Tarsasdg mas személyénél vagy szervezeti
egységénél terjesztik €lo, akkor az igénylést kiteles haladéktalanul tovabbitani a gdpr@tife.hu
e-mail-cimre.

3.3. Nem egyértelmii kozérdekiiadat-igénylés esetén az adatvédelmi tisztviselé felhivja az
igényl6t az igény pontositasira. A pontositas idétartama nem szdmit bele a valaszadasi
hataridébe, és felfilggeszti a valaszadasi hataridét.

3.4. A kozérdekiiadat-igénylést az adatvédelmi tisztviselé kézhezvételt kovetden
haladéktalanul megkiildi a T4arsasig irodavezetije szamdra tajékoztatas céljabol. A Tarsasig
irodavezetdjének tdjékoztatisat kdvetben az adatvédelmi tisztviseld az adatigénylést megkiildi
annak targya szerint illetékes adatkezeld személyhez vagy szervezeti egységhez
adatszolgaltatds céljabol, hatdrido tiizésével. Az adatkezeld személy vagy szervezeti egység a
megkeresést koteles az abban megjelslt hataridon beliil, irasban teljesiteni.



3.5. Az adatszolgéltatasok beérkezését kodvetben az adatvédelmi tisztviseld elkésziti a
vélaszlevél tervezetét, melyet visszamutatasra megkiild az adatot szolgaltaté személynek vagy
szervezeti egységnek.

3.6. A valaszlevelet az adatvédelmi tisztvisel6 kiildi meg az adatigényld részére az Infotv.-ben
foglait — 15 napos — hataridon beliil.

3.7. Ha az igényelt adatok jellegére vagy mennyiségére tekintettel azok megkiildése a 3.6.
pontban foglalt hataridén beliil lehetetlen, az adatot kezeld személy vagy szervezeti egység
vezetdje e tényt haladéktalanul irasban kozli az adatvédelmi tisztviselével. Amennyiben a
kozérdekii adatszolgaltatas az Infotv. altal elirt 15 napos hataridén beliil nem teljesithetd, a
hataridé 15 nappal t6rténd meghosszabbitisardl az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

3.8. Amennyiben a kézérdekiiadat-igénylés teljesitésére a kdzérdekii adatot tartalmazo iratba
torténd betekintés utjan keriil sor, annak végrehajtasit az a személy vagy szervezeti egység
szervezi meg, akinek a kérdéses adat a birtokaban van, azt kezeli. A betekintés az adatvédelmi
tisztvisel6 bevondsaval torténik, aki a betekintés engedélyezése el6tt az érintett adatok
koézérdekil jellegét feliilvizsgalja.

3.9. A Tarsasaghoz érkez6 kozérdeki adat megismerésére irdnyulé igényeket a , . kzérdekit adat
igénylése” szoveg feltiintetésével kell rogziteni. Az adatszolgaltatds sordn — az adatigényld
igényének megfeleléen — els6dlegesen az elektronikus uton térténé adattovabbitasra kell
torekedni.

3.10. A tOrvényi hatarid0k maradéktalan betartdsdt az adatvédelmi tisztviseld kiséri
figyelemmel, az adatok, az adatszolgaltatds valdsagtartalméért, teljeskiriiségéért az adatot
kezelé személy vagy szervezeti egység vezetdje tartozik felelosséggel.

3.11. Az Infotv. 30. § (3) bekezdésében eldirt adatszolgaltatist a NAIH részére az adatvédelmi
tisztvisel6 allitja §ssze.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Tarsasag 2021. jdlius 14.
napjan kelt A kdzérdeki adatoknak és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a Tdarsasdg honlapjdn
torténd kozzétételérdl, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitési
rendjérdl szolo szabdlyzata. Jelen szabélyzat visszavonasig hatalyos.



Kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

FelelGs személy
Adat Frissités Megbrzés vagy szervezeti
egység
A kdzfeladatot elldté szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- | A valtozisokat
és telefaxszdma, elektronikus kivetden G iﬁ?gnﬂéamt jogi eldadd
levélcime, honlapja, azonnal
lgyfélszolgalatinak elérhetdsépei
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek A \;(éltozgsokat Az el6z0 allapot opi eldadé
megjeldlésével, az egyes szervezeti Gvetden torlendd Jog1 €loa
. azonnal
egységek feladatai
A kbzfeladatot ellaté szerv vezetdinek
és az egyes szervezeti egységek A véltozésokat
vezetdinek neve, beosztisa, kdvetben G c:lgﬁniléapot jogi eléadé
elérhetdsége (telefon- €s telefaxszima, azonnal
elektronikus levélcime)
A szervezeten bellll illetékes
figyféikapcsolati vezetd neve, A viltozasokat
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, kovetben = iﬁﬁnﬂéapm jogi eldado
elektronikus levélcime) és az azonnal
tigyfélfopadasi rend
A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve feltigyeleti szervének, hat6sagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek e \l'(éltozésokat Az.elﬁzd Do .
hidny4ban a kdzfeladatot ellét6 szerv Ovetben | évig archivumban | jogi eldadé
4 ; 1 tartésaval
felett torvényességi ellendrzést azonna
gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatirozott adatai
IL. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok
Felelds személy
Adat Frissités Megorzés vagy szervezeti
egység
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hat4sktrét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kézjogi A véltozdsokat | Az elbzb dllapot |
szervezetszabalyoz6 eszkdzik, ktvetben évig archivumban jogi €lBadé
valamint a szervezeti és miik&dési azonnal tartdsaval
szabalyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat hatlyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességil szervek,
valamint a fovérosi és megyei A ‘{giﬁiﬁkm Az ¢l0z0 llapot ooi elBads
korményhivatal esetében a kizfeladatot azonnal torlendd 108

ellatd szerv feladatarél,




tevékenységérdl sz6l6 tijékoztatd
magyar €és angol nyelven

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok lefré adatai (név,
formétum, az adatkezelés céija,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kére, az adatok forrdsa, kérdbives

adatfelvétel esetén a kitdltend6 A véltozdsokat | Az eldz0 dllapot |
kérdbiv), az adatvédelmi kivetden évig archivumban jogi eldadd
nyilvéintartisba bejelentend azonnal tartasdval
nyilvintartasoknak az e tdrvény
szerinti azonosité adatai; a kézfeladatot
ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gy(jtitt és feldolgozott
adatok fajtii, a hozzaférés méodja, a
mésolatkészités kdltségei
A vizsgélatrél
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett sz616 jelentés | Az elézb llapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos ismerését | évi hivamb. o elbadé
vizsgdlatok, ellenbrzések nyilvinos mt;.(glsme y vig arcilvumban Jogt eloa
megallapitésai Ovetben tartdsaval
haladéktalanul
A kdzérdekll adatok megismerésére
irAnyulé igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, Negyedévente Az t;l:;gniléapot jogi eldadé
elérhet8sége, az informaci6s jogokkal
foglalkozd személy neve
A kdzérdek( adatokkal kapcsolatos Az eldzé allapot 1
kotelezb statisztikai adatszolgdltatds Negyedévente | &vig archivumban jogi eladé
adott szervre vonatkozé adatai tartdsival
A kbzfeladatot ellété szervre A viltozisokat Az elézé 4llapot
vonatkozd kiildnds és egyedi kvetben tdrlendsd PO jogi elad6
kdzzétételi lista azonnal
III. Gazdilkod4si adatok
Felelds személy
Adat Frissités Megbrzés vagy szervezeti
1l _—
A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli tdrvény A ‘r;mfgmkat A kzzétételt snzilevi "
szerint beszdmoldja vagy éves az::n:ln kdvetd 10 évig PCnZUgYL veze
koltségvetés beszamoldja
A kbzfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak létszimdra és A killsn
személyi juttatdsaira vonatkozd jogszabalyban
Usszesitett adatok, illetve 8sszesitve a meghatérozott
vezetdk és vezetd tisztségviseldk Negyedévente | ideig, de legalabb irodavezetd
illetménye, munkabére, és rendszeres 1 évig
juttatdsai, valamint ktltségtéritése, az archivumban
egyéb alkalmazottaknak nyujtott tartdsaval
juttatasok fajtdja és mériéke Bsszesitve
Az allamhéztartds pénzeszkdzei
felhasznélasaval, az Allamhaztartdshoz A dontés
tartozé vagyonnal torténd meghozatalat
gazdalkodissal Osszefiges, Stmillié kbvets &tgw”gtiﬁ" jogi eléads
forintot eléré vagy azt meghalad6 hatvanadik &
értékii drubeszerzésre, épitési napig

beruhazisra, szolgaltatis




megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog 4taddséra, valamint
koncesszidba adédsra vonatkozd
szerzbdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzbdést koo felek neve, a
szerzbdés értéke, hatirozott idbre
kotott szerz8dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozésai, a védelmi €s biztonsagi célhi
beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabb4 a kizbeszerzésekrol
sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény 9. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzbdések adatai kivételével. A
szerzddés €értéke alatt a szerzdés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
adé nélkil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes figylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke kozill a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatér - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzddéseknél az
érték kiszamitasakor az
ellenszolgéltatas egy évre szamitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon
szerzddd féllel kotstt azonos targyi
szerzGdések értékét egybe kell
szamitani.

Kézbeszerzési informacick (éves terv,

Usszegzés az ajanlatok elbirdlasarél,a | Negyedévente Legaldbb 1 évig | projekt igazgatd
megkstoit szerzddésekrol)
IV. A Takarékos tv. alapjan kozzétételre keriilé adatok
Felelfs személy
Adat Frissfités Megdrzés vagy szervezeti
egység
A vezetd tisztségviselok, a
feligyel8bizottsagi tagok, az Mt. 208.
§-a szerint vezetd 4llasd
munkavallalék, valamint az $nalldan A kozzétételt
cégjegyzésre vagy a bankszdmla feletti megalapozé
rendelkezésre jogosult munkavallalék: Jjogviszony
neve, tisztsége vagy munkakdre, létesftését
munkaviszonyban all6 személy kdvetd 15 napon
esetében a munkavallal6 részére a belill, ezt A kdzzétételt irod "
munkaviszonya alapjin kdzvetleniil kdvetben a kvetd 2 évig irodaveze
vagy ktzvetve nyijtott pénzbeli tarsasdgiad6-
juttatasok, ezen belill kiltn feltiintetve bevalldsra
alapbérét, egyéb idobérét, nyitva 4ll6
teljesitménybérét, valamint az idébért | hataridd utolsé
megalapoz6 id6tartamot, illetve a napjaig

teljesitménybért megalapoz6
teljesitménykdvetelményeket, az Mt.,
kollektiv szerzddés, illetve a




munkaszerzodés alapjan jaré mértéket
megjeltlve a munkavillaléra iranyad6
végkielégités, illetve felmondisi idd
id6tartama, az Mt. 228. § alapjan
kiktott idbtartamot €s a kitelezettség
villalasénak ellenértéke, a Gt. 22, § (2)
bekezdés a) pontja szerinti jogviszony,
valamint a felligyeldbizottsdgi tagok
esetén a megbizdsi dij, a megbizisi
dijon feliili egyéb jarandésigok, a
jogviszony megszlinése esetén jard
pénzbeli juttatisok

A mésokkal egyilttesen cégjegyzésre
vagy a bankszimla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallaldk,
valamint a munkaltaté miikddése
szempontjabél meghatirozé
jelentdségil egyéb munkavallalék

esetében tisztsége vagy munkakdre, A kdzzétételt
munkaviszonyban allo személy megalapozé
esetében a munkavéllal6 részére a jogviszony
munkaviszonya alapjan kozvetlenitl létesitését
vagy kizvetve nyijtott pénzbeli kovetd 15 napon
juttatasok, ezen beliil killsn feltintetve belill, ezt A kdzzétételt irodavezets
alapbérét, egyéb iddbérét, kdvetben a kOvetb 2 évig
teljesitménybérét, valamint az iddbért tarsasagiadé-
megalapoz6 idétartamot, illetve a bevallisra
teljesitménybért megalapozd nyitva 4ll6
teljesitménykdvetelményeket, az Mt.,, | hatiridé utolsd
kollektiv szerzbdés, illetve a napjaig
munkaszerz&dés alapjan jaré mértéket
megjellve a munkavallaléra iranyadéd
végkielégités, illetve felmondasi id6
idotartama, az Mt. 228. § alapjén
kikotott iddtartam és a kistelezettség
vallalasanak ellenértéke
A kbztulajdonban 4ll6 gazdasagi
tArsaség a pénzeszkdzei
felhasznél4saval, a gazdasagi tarsasag
vagyondval térténd gazdalkodassal
Ysszefilged - az egyszeril kdzbeszerzési
eljarés értékhatrat elérb vagy azt
meghaladé éri€ki - drubeszerzésre, A: ;.z-:.rggtéiis
épitési beruhdzasra, szolgaltatis ille':ve a
megrendelésre, vagyonériékesitésre, valtozas A kozzétételt roiekt i 16
vagyonhasznositésra, vagyon vagy b o kdvetb 2 évig projext igazga
. . . ekdvetkezését
vagyoni értékil jog dtaddsdra, valamint kivetd 60 nabon
koncesszi6ba addsra vonatkozé belil PO

szerzbdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzbdést kitd felek neve, a
szerzBdés értéke, hatdrozott iddre
kotott szerz6dés esetében annak
idGtartamara vonatkoz6é adatok,
valamint az emlitett adatok vailtozasa




